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.
U Odluci o osnivanju Odbora za Ustav, poslovnik
i zakonodavstvo (Narodne novine Zupanije
Zapadnohercegovacke broj: 3/23) u tocki II. pod rednim
brojem 3. rijeci ,,Ivana Barisi¢ “ zamjenjuju se rijeima:
“Ivan Leko*.
1.
Ovu Odluku objaviti u,,Narodnim novinama Zupanije
Zapadnohercegovacke®.

Bosna i Hercegovina

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
ZUPANIJA ZAPADNOHERCEGOVACKA
SKUPSTINA-

Broj: 01-02-2-X1-1325/23

Siroki Brijeg, 20. listopada 2023. Predsjednik
Ivan Jel¢ié

779

Na temelju clanka 48. Zakona o organizaciji tijela
uprave u Zupaniji Zapadnohercegovackoj (,,Narodne
novine Zupanije Zapadnohercegovacke®, broj: 9/06 i
6/20) i ¢lanka 43. Uredbe o nacelima za utvrdivanje
unutarnjeg ustrojstva zupanijskih tijela uprave i
zupanijskih upravnih organizacija, gradskih i op¢inskih
tijela uprave i upravnih organizacija (,,Narodne novine
Zupanije Zapadnohercegovacke*, broj: 27/20), ravnatelj
Uprave civilne zastite Zupanije Zapadnohercegovacke,
uz suglasnost Vlade Zupanije Zapadnohercegovacke,
donosi

PRAVILNIK
O UNUTARNJEM USTROJSTVU
UPRAVE CIVILNE ZASTITE ZUPANIJE
ZAPADNOHERCEGOVACKE

I. TEMELJNE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduje se unutarnje ustrojstvo
i na¢in rada Uprave civilne zastite Zupanije
Zapadnohercegovacke (u daljnjem tekstu: Uprava), a
osobito:

a) temeljna nacela i djelokrug Uprave;

b) unutarnje ustrojstvo Uprave, vrste ustrojbenih
jedinica i njihov djelokrug;

c) sistematizacija radnih mjesta (naziv radnih mjesta,
opis poslova, uvjeti za obavljanje poslova, vrsta
djelatnosti, naziv skupine u koju spadaju poslovi,
slozenost poslova, status izvrsitelja, pozicija
radnog mjesta i broj izvrSitelja);

d) upravljanje Upravom i ustrojbenim jedinicama;

e) strucni kolegij i radna tijela;

f) suradnja u obavljanju poslova iz nadleznosti
Uprave;

g) program i izvjesc¢e o radu Uprave;

h) nacin ostvarivanja prava i duznosti iz radnih

odnosa i stegovna odgovornost drzavnih sluzbenika
i namjestenika i uvjeti za prijem vjezbenika;

i) ostvarivanje javnosti rada;

j) prijelazne i zavrSne odredbe.

II. TEMELJNA NACELA
I DJELOKRUG UPRAVE

1. Temeljna nacela

Clanak 2.

Unutarnje ustrojstvo i nacin rada Uprave temelji se

na sljede¢em:

a) racionalnom unutarnjem ustrojstvu koje osigurava
uspjesno 1 ucinkovito obavljanje svih poslova iz
djelokruga Uprave;

b) grupiranju poslova u jednu cjelinu prema njihovoj
medusobnoj povezanosti 1 srodnosti, vrsti, opsegu,
stupnju slozenosti, odgovornosti i drugim uvjetima
za njihovo obavljanje;

¢) ostvarivanju pune i ravnomjerne zaposlenosti svih
drzavnih sluzbenika i namjestenika i ostvarivanje
uvjeta da do izrazaja mogu do¢i njihove strucne i
druge sposobnosti;

d) odredivanju adekvatnog broja izvrSitelja prema
vrsti, opsegu i slozenosti poslova iz djelokruga
Uprave;

e) pravilnoj raspodjeli poslova iz djelokruga Uprave
koje obavljaju drzavni sluzbenici i poslova koje
obavljaju namjestenici.

2. Djelokrug Uprave

Clanak 3.

(1) Uprava obavlja upravne, strucne i druge poslove
iz podrucja zastite i spaSavanja i zaStite od pozara i
vatrogastva koji se odnose na: organiziranje, pripremanje
i funkcioniranje zasite i spasavanja na podru¢ju Zupanije
Zapadnohercegovacke (u daljnjem tekstu: Zupanija),
izradu procjene ugrozenosti od prirodnih i drugih
nesrec¢a, pripremu programa razvoja zastite i spasavanja,
pripremu i predlaganje plana zastite, pripremu plana
zastite od pozara, predlaganje godiSnjeg plana aktivnosti
na realizaciji zadataka utvrdenih za zastitu od pozara i
vatrogastvo, planiranje koriStenja sredstava ostvarenih
temeljem posebne naknade za zastitu od prirodnih i drugih
nesreca, izradu plana uklanjanja neeksplodiranih ubojnih
sredstava, pracenje stanja priprema zastite i spasavanja
i predlaganje mjera za unaprjedenje organizacije i
osposobljavanja civilne zastite, organiziranje i realiziranje
obuke nositelja civilne zastite, organizaciju i koordiniranje
povodenja mjera zastite i spasavanja i poslova zastite
od pozara i vatrogastva, organiziranje Zupanijskog
operativnog centra civilne zastite (u daljnjem tekstu:
Zupanijski operativni centar), predlaganje programa
izvedbu vjezbi civilne zastite, poduzimanje mjera za
popunu ljudstvom stozera civilne zastite, postrojbi
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civilne zastite i sluzbi zastite i spasavanja, te njihovo
opremanje materijalno - tehnickim sredstvima, pripremu
propisa iz djelokruga civilne zastite, predlaganje planova
znanstveno istrazivackih projekata iz djelokruga civilne
zastite i pracenje njihove realizacije, inspekcijski nadzor
iz podrucja zastite i spaSavanja i zaStite od pozara i
vatrogastva, vodenje propisanih evidencija, kao i druge
poslove za koje je nadlezna. Uprava obavlja strucne,
administrativne, financijske, tehnicke i druge poslove za
potrebe Zupanijskog stozera civilne zastite (u daljnjem
tekstu: Zupanijski stoZer).

(2) Zastita i spasavanje ljudi i materijalnih dobara
od prirodnih i drugih nesre¢a obuhvaca programiranje,
planiranje, organiziranje, obuku i osposobljavanje,
provodenje, nadzor i financiranje mjera i aktivnosti
zastite 1 spasavanje od prirodnih i drugih nesre¢a s ciljem
sprjecavanja opasnosti, smanjenja broja nesreca i zrtava,
te otklanjanja i ublazavanja Stetnih djelovanja i posljedica
od prirodnih i drugih nesreca.

(3) Zastita od pozara i vatrogastvo Cini sastavni
dio jedinstvenog sustava zastite i spaSavanja ljudi i
materijalnih dobara od prirodnih i drugih nesrec¢a, a
obuhvac¢a skup mjera i radnji upravne, organizacijske,
stru¢ne, tehnicke, obrazovne i propagandne prirode, koje
se poduzimaju u cilju sprjecavanja izbijanja i Sirenja
pozara, te otkrivanja poZzara, zastite ljudi, biljnog i
zivotinjskog svijeta, materijalnih, kulturnih, povijesnih
i drugih dobara i okolisa.

III. UNUTARNJE USTROJSTVO UPRAVE,
VRSTE I DJELOKRUG USTROJBENIH
JEDINICA

1. Unutarnje ustrojstvo

Clanak 4.

(1) Unutarnje ustrojstvo Uprave temelji se na vrsti i
opsegu poslova koji se po zakonu nalaze u djelokrugu
Uprave.

(2) Poslovi iz djelokruga Uprave razvrstavaju se na
ustrojbene jedinice.

(3) Unutarnje ustrojstvo Uprave Cine dvije temeljne
ustrojbene jedinice od kojih je jedna s tri unutarnje
ustrojbene jedinice.

2. Ustrojbene jedinice

Clanak 5.

Vrsta i broj ustrojbenih jedinica Uprave utvrduje
se prema vrsti, srodnosti, opsegu i stupnju slozenosti,
medusobnoj povezanosti poslova i zadac¢a i ucinkovitom
obavljanju poslova i zadaca iz djelokruga Uprave.

2.1. Temeljne ustrojbene jedinice
Clanak 6.

Za obavljanje istovrsnih, srodnih i medusobno
povezanih upravnih i drugih stru¢nih poslova iz

djelokruga Uprave za koje je potreban odreden stupanj
samostalnosti u rukovodenju, s tim da opseg poslova za
svaku od njih zahtjeva najmanje tri izvrSitelja a u taj
broj se ne uraCunava rukovoditelj ustrojbene jedinice,
formiraju se sljedeée temeljne ustrojbene jedinice:
a) Sektor za zastitu i spaSavanje, zastitu od pozara
1 vatrogastvo;
b) Sektor za administrativno-pravne i ekonomske
poslove.

Clanak 7.

(1) Sektor za zastitu i spasavanje, zastitu od pozara i
vatrogastvo formira se kao temeljna ustrojbena jedinica s
unutarnjim ustrojbenim jedinicama u svom sastavu.

(2) Sektor za administrativno-pravne i ekonomske
poslove formira se kao temeljna ustrojbena jedinica bez
unutarnjih ustrojbenih jedinica.

2.2. Unutarnje ustrojbene jedinice

Clanak 8.
Za obavljanje poslova iz djelokruga Sektora za zastitu
i spasavanje, zastitu od pozara i vatrogastvo kao temeljne
ustrojbene jedinice u kojoj postoji vise vrsta poslova koji
¢ine samostalnu cjelinu i ¢ije obavljanje zahtjeva posebne
unutarnje ustrojbene cjeline i posebno rukovodenje,
formiraju se sljedeée unutarnje ustrojbene jedinice:

a) Odsjek za Zupanijski operativni centar;
b) Odsjek za zastitu i spasavanje;
c¢) Odsjek za zastitu od pozara i vatrogastvo.

3. Djelokrug temeljnih ustrojbenih jedinica

3.1. Sektor za zaStitu i spaSavanje, zastitu od
poZara i vatrogastvo

Clanak 9.

Sektor za zastitu i spaSavanje, zastitu od pozara i

vatrogastvo obavlja sljedece poslove:

a) poslove i1 zadace iz djelokruga Uprave koji se
odnose na zastitu i spaSavanje ljudi i materijalnih
dobara od prirodnih i drugih nesrec¢a, zastitu od
pozara i vatrogastvo;

b) priprema prednacrte zakona i drugih propisa iz
djelokruga civilne zastite;

¢) organizira i vodi sve aktivnosti na izradi svih
planskih dokumenata iz podrucja zastite i
spaSavanja, zastite od pozara i vatrogastva iz
nadleznosti Zupanije;

d) prati stanje izrade, azurnosti i uskladenosti planskih
dokumenata Zupanije, gradova i opéina, te pruza
potrebnu struénu pomo¢ nadleznim tijelima civilne
zastite gradova i op¢ina;

e) izucava i analizira sva pitanja koja se odnose
na organiziranje struktura zastite i spaSavanja u
gradovima i op¢inama, njihovu popunu (sluzbe
zastite i spasavanja, postrojbe i povjerenici civilne
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zastite 1 tijela za rukovodenje akcijama zastite i
spaSavanja - stoZera civilne zastite i druga tijela) iu
tim pitanjima pruza im potrebnu stru¢nu pomoc;

f) osigurava pracenje i kontrolu evidencije radnog
vremena Uprave;

g) koordinira, usmjerava i vodi sve aktivnosti tijekom
provodenja akcije zastite 1 spasavanja kada dode
do pojave prirodne ili druge nesreé¢e na podrucju
Zupanije;

h) sudjeluje u organiziranju i izvodenju prakti¢nih
vjezbi struktura civilne zastite na podrucju
Zupanije sa stanovista provodenja mjera zastite i
spasavanja, zaStite od pozara i vatrogastva;

i) osigurava provodenje zapovjedi Zupanijskog
stozera u pitanjima iz nadleznosti Sektora;

j) obavlja stru¢ne i administrativne poslove za
potrebe Zupanijskog povjerenstva za procjenu
Steta;

k) prikuplja i obraduje podatke o prirodnim i drugim
nesreéama na podruéju Zupanije, kao i druge
podatke potrebne za rad i djelovanje sektora i na
temelju tih podataka izraduje analize, izvjesca i
druge materijale s odgovaraju¢im prijedlogom
mjera za rjeSavanje utvrdenih nepravilnosti;

1) putem Zupanijskog operativnog centra vrsi
prikupljanje, obradu i distribuciju podataka o svim
oblicima opasnosti od prirodnih i drugih nesre¢a
na podru¢ju Zupanije za potrebe nadleznih tijela
Zupanije;

m) prima, priprema i Salje izvjeS¢a nadleznim
tijelima Zupanije o poduzetim mjerama i drugim
aktivnostima u tijeku provodenja aktivnosti na
zastiti 1 spaSavanju;

n) organizira obavljanje poslova na povezivanju
Zupanijskog operativnog centra s davateljima
informacija od zna¢aja za Zupaniju i ostvaruje
stalnu suradnju s nositeljima sustava veza koje
su od znadaja za rad Zupanijskog operativnog
centra;

0) obavlja sve druge poslove koji se odnose na
planiranje zasStite i spaSavanja, organiziranje,
pripremanje i provodenje mjera zastite i spasavanja,
kao i zaStite od pozara i vatrogastva na podrucju
Zupanije;

p) sudjeluje u izradi Nastavnog plana i programa
edukacije, obuke i osposobljavanja u sustavu
zaStite 1 spasavanja;

r) kroz inspekcijski nadzor prati stanje izrade,
azurnosti 1 uskladenosti planskih dokumenata
gradova i op¢ina i po tim pitanjima pruza potrebnu
struc¢nu pomoc¢ tijelima civilne zastite i vatrogastva
gradova 1 op¢ina;

s) obavlja i druge poslove iz djelokruga Sektora.

3.1.1. Djelokrug unutarnjih ustrojbenih jedinica
koje se nalaze u sastavu Sektora za zastitu i
spasSavanje, zaStitu od poZara i vatrogastvo

3.1.1.1. Odsjek za Zupanijski operativni centar

(1) Odsjek za Zupanijski operativni centar obavlja

sljedec¢e poslove:

a) prikuplja i obraduje podatke o svim oblicima
opasnosti, te vr§i uzbunjivanje i upozoravanje
gradana;

b) prenosi zapovjedi Zupanijskog stoZera;

c) oglasava prestanak opasnosti te prima, priprema
i Salje izvjes¢a o poduzetim mjerama, provedenoj
mobilizaciji i drugim mjerama i aktivnostima
nadleznim tijelima vlasti, susjednim op¢inskim/
gradskim operativnim centrima, kao i operativnim
centrima zupanija, odnosno Operativnom centru
Federalne uprave civilne zastite.

(2) Zupanijski operativni centar funkcionira tako §to
su mu sva tijela vlasti, javna i druga poduzeca i pravne
osobe duzni neprekidno dostavljati sve podatke koje u
okviru obavljanja svoje redovite djelatnosti primijete ili
saznaju, a koji se odnose na sve vidove pojava i opasnosti
koje mogu dovesti do nastanka prirodne ili druge nesrece,
odnosno sve podatke koji se odnose na posljedice nastale
djelovanjem prirodne ili druge nesrece. Navedene, kao i
podatke o nesreéi koja je veé nastala duzni su Zupanijskom
operativnom centru dostavljati i gradani i udruge gradana,
a prvenstveno udruge speleologa, planinara, ronilaca,
radioamatera, gorske sluzbe spaSavanja, alpinista i sve
druge udruge koje primijete ili saznaju za pojavu ili imaju
obvezu pratiti, promatrati i utvrdivati odredene pojave i
dogadaje koji na bilo koji nac¢in mogu ugroziti Zivot i
zdravlje ljudi i materijalna dobra, odnosno koja mogu
dovesti do nastanka prirodne ili druge nesrece.

(3) Zupanijskom operativnom centru dostavljaju se
podaci koji se odnose na pojave i opasnosti koje mogu
dovesti do nastanka prirodne ili druge nesrece, odnosno
na posljedice koje su nastale djelovanjem sljedecih
prirodnih i drugih nesreca: potresa, poplava, pozara,
klizanja tla i snjeznih lavina i nanosa, nagomilavanje leda
na vodotocima i komunikacijama, udara groma, jakih
vjetrova, guste magle, jakih mrazeva, velikih vru¢ina
i susa, prometnih nesre¢a/nezgoda u zeljeznickom,
cestovnom, rijecnom i zra¢nom prometu, eksplozija,
rusenja 1 drugih nesre¢a u rudnicima, ispustanja ili
prosipanja Stetnih i otrovnih materija, zagadenosti rijecnih
tokova, zemljista i okolisa, nesre¢a i veéih kvarova u
industrijskim postrojenjima, zaraznih bolesti kod ljudi
(epidemije), zaraznih bolesti kod Zivotinja (epizootije),
zaraznih bolesti kod bilja (epifitije), radijacijsko-
kemijsko-bioloske kontaminacije, trovanja ljudi hranom
ili vodom, oste¢enjima elektri¢ne ili vodovodne mreze,
naftovoda, plinovoda, telekomunikacija ili prometne
mreze, pronalazenja minsko-eksplozivnih sredstava i
neeksplodiranih ubojitih sredstava (NUS) i drugih pojava
i opasnosti koje svojim djelovanjem mogu ugroziti zivot
i zdravlje ljudi i unistiti materijalna dobra.

3.1.1.2. Odsjek za zaStitu i spaSavanje
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Odsjek za zastitu i spaSavanje obavlja sljedece
poslove:

a)

b)

©)

d)

e)

g)

h)

analizira stanje i potrebe na pripremanju i
provodenju svih mjera zastite i spasavanja na
podruéju Zupanije i u tim pitanjima predlaze
poduzimanje odgovaraju¢ih mjera;

obavlja stru¢ne poslove koji se odnose na
pripremanje i provodenje mjera zastite i spasavanja
iutim pitanjima pruza odgovarajucu strucnu pomo¢
op¢inama/gradovima i pravnim osobama;
organizira i vodi bazu podataka o stanju
organiziranosti mjera zaStite i spaSavanja i
materijalnoj opremljenosti za provodenje tih
mjera;

vodi evidenciju o organiziranosti i opremljenosti
struktura zaStite i spasavanja;

obavlja poslove inspekcijskog nadzora iz podrucje
zastite 1 spasavanja;

kroz inspekcijski nadzor prati stanje izrade,
azuriranosti 1 uskladenosti planskih dokumenata;
u suradnji s Odsjekom za zastitu od pozara i
vatrogastvo organizira i vodi sve aktivnosti na
izradi svih planskih dokumenata iz podrucja zastite
i spaSavanja, zastite od pozara i vatrogastva iz
mjerodavnosti Zupanije koji se odnose na izradu
Procjene ugrozenosti Zupanije od prirodnih
i drugih nesre¢a (od pozara), Plana zasStite i
spasavanja (zaitite od pozara) Zupanije, te
Programa razvoja zastite i spasavanja (zastite od
pozara i vatrogastva) Zupanije i nositelj je izrade
tih dokumenata;

obavlja i druge poslove iz nadleznosti Odsjeka.

3.1.1.3. Odsjek za zaStitu od poZara i vatrogastvo

Odsjek za zastitu od pozara i vatrogastvo obavlja
sljedec¢e poslove:

a)

b)

©)

d)

obavlja sve strucne poslove koji se odnose na
pripreme i provodenje svih mjera iz podrucja
zastite od pozara i vatrogastva;

organizira aktivnosti na izradi temeljnih planskih
dokumenata koji se odnose na zastitu od pozara i
vatrogastvo, a koji su u nadleznosti Uprave;
izraduje plan protupozarne zastite Uprave i
poduzima odgovaraju¢e mjere na primjeni tog
plana;

vrsi koordinaciju, usmjeravanje i vodenje akcije
gaSenja pozara u slucajevima kad isti zahvati
podrucje dvije ili viSe opé¢ina/gradova, u slucaju
proglasenja  stanja prirodne nesrece na podrucju
Zupanije;

prati stanje vezano za standardizaciju vatrogasne
opreme 1 sredstava za gaSenje pozara;

ostvaruje suradnju s nevladinim organizacijama
(dobrovoljne vatrogasne postrojbe, gorske sluzbe
spasavanja, ronioci, speleolozi, izvidaci - skauti,
gorani i dr.) u pitanjima obuke za potrebe zastite

g)

h)

)

k)

D

8

od pozara;

izraduje elaborate za vjezbe iz podrucja zastite
od pozara i vatrogastva i koordinira tim
aktivnostima;

poduzima mjere za osiguranje materijalno-
tehnickih sredstava i operativno - nastavnih uvjeta
za provodenje programa obuke iz podrucja zastite
od pozara i vatrogastva na podru¢ju Zupanije;

u suradnji s Odsjekom za zaStitu i spaSavanje
organizira i vodi sve aktivnosti na izradi svih
planskih dokumenata iz podrucja zastite i
spaSavanja, zastite od pozara i vatrogastva iz
mjerodavnosti Zupanije koji se odnose na izradu
Procjene ugrozenosti Zupanije od prirodnih
i drugih nesre¢a (od pozara), Plana zastite i
spasavanja (zastite od pozara) Zupanije, te
Programa razvoja zastite i spasavanja (zastite od
poZara i vatrogastva) Zupanije i nositelj je izrade
tih dokumenata;

sudjeluje u inspekcijskom nadzoru iz podrucja
zastite od pozara i vatrogastva;

k) kroz inspekcijski nadzor prati stanje izrade,
azurnosti 1 uskladenosti planskih dokumenata
gradova i op¢ina i u tim pitanjima pruza potrebnu
stru¢nu pomoc tijelima civilne zastite i vatrogastva
gradova 1 op¢ina;

1) izuCava i analizira sva pitanja koja se odnose
na organiziranje struktura vatrogastva na podrucju
gradova 1 op¢ina i prati njihovu popunu i u tim
pitanjima pruza im potrebnu stru¢nu pomoc;
sudjeluje u pripremi elaborata i drugih akata na
izvodenje 1 sudjeluje u izvodenju prakticnih vjezbi
struktura zastite i spasavanja (civilne zastite i
vatrogastva) na podru¢ju Zupanije sa stanovista
provodenja mjera zastite i spaSavanja i zastite
od pozara;

organizira i vodi bazu podataka o stanju
organiziranosti vatrogasnih struktura i njihovoj
materijalnoj opremljenosti;

kontinuirano radi na preventivnoj kampanji iz
podrucja zastite i spaSavanja (zastite od pozara),
a posebice u pogledu edukacije stanovnistva kako
bi se smanjili rizici od pozara i drugih nesreca;
obavlja sve druge poslove koji se odnose na
planiranje zastite i spasavanja i zastite od pozara
i vatrogastva na podruéju Zupanije;

obavlja i druge poslove iz nadleznosti Odsjeka.

3.2. Sektor za administrativno-pravne
i ekonomske poslove

Clanak 10.

Sektor za administrativno-pravne i ekonomske poslove
obavlja sljedece poslove:

a)

izraduje prednacrte i nacrte zakona, podzakonskih
propisa i op¢ih akata o svim pitanjima iz
nadleznosti Uprave i izraduje konacne tekstove
propisa i opc¢ih akata, kao i izmjene i dopune tih
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propisa;

b) sudjeluje u aktivnostima pri izradi svih planskih
dokumenata iz podrucja zastite i spaSavanja, zastite
od pozara i vatrogastva iz nadleznosti Zupanije;

c) rjeSava upravne stvari u prvostupanjskom i
drugostupanjskom upravnom postupku u pitanjima
iz nadleznosti Uprave i priprema odgovore na
tuzbe u predmetima u kojima se pokrene upravni
ili radni spor;

d) organizira i obavlja cjelokupno uredsko i arhivsko
poslovanje iz nadleznosti Uprave;

e) organizira i obavlja poslove na prijemu i otpremi
sluzbene poste iz nadleznosti Uprave;

f) izraduje izvjesca i druge materijale iz nadleznosti
Uprave;

g) obavlja racunovodstvene i informacijske poslove
za potrebe Uprave;

h) izraduje godisnji financijski plan potreba Uprave,
osigurava i koordinira realiziranje tog plana prema
namjenama i dinamici koja je utvrdena godisnjim
prora¢unom Zupanije i u okviru drugih odobrenih
financijskih izvora;

i) izraduje obracun, financijski plan i izvjeséa, te
vodi knjigovodstvenu evidenciju;

j) obavlja obracun placa i doprinosa, kao i sve vrste
naknada za sve drzavne sluzbenike i namjestenike
Uprave;

k) vodi potrebne evidencije, zaduzenja i obracune
amortizacije opreme Uprave;

1) obavlja administrativno tehnicke i pomoc¢ne

poslove;

organizira i obavlja pripremu i realiziranje obveza

koje se odnose na nabavu materijalno — tehnickih

sredstava i opreme, uredskih sredstava, opreme i

pribora, skladisti i cuva ta sredstva i opremu koja

se nabavlja postupkom javne nabave koji provodi

Uprava, vodi evidenciju i ¢uva odgovarajucu

dokumentaciju o svim izvrSenim radovima,

nabavama i uslugama;

n) obavlja administrativno-pravne i ekonomske
poslove za Zupanijski stoZer i realizira zakljucke
Zupanijskog stoZera koji se odnose na pitanja iz
djelokruga Sektora;

0) organizira i obavlja sve druge pravne i materijalno-
financijske poslove koji se odnose na pitanja iz
djelokruga Sektora;

p) sudjeluje u izradi Nastavnog plana i programa
edukacije, obuke i osposobljavanja u sustavu
zastite 1 spasavanja;

r) obavlja i druge poslove iz djelokruga Sektora.

8

IV. SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

Clanak 11.

(1) Za obavljanje poslova iz djelokruga Uprave
utvrduju se 27 radnih mjesta, od ¢ega su tri radna mjesta
rukovodec¢ih drzavnih sluzbenika, 15 radnih mjesta ostalih
drzavnih sluzbenika, osam radnih mjesta namjestenika i

jedan savjetnik ravnatelja Uprave.

(2) Svako radno mjesto drzavnog sluzbenika i
namjestenika sadrzi sljedece elemente: naziv radnog
mjesta, opis poslova, uvjete za obavljanje poslova, vrstu
djelatnosti, naziv skupine u koju spadaju poslovi, slozenost
poslova, status izvrsSitelja, pozicija radnog mjesta, broj
izvrSitelja, te temeljne zakonske i podzakonske propise
za obavljanje poslova.

(3) U prilogu Pravilnika izraden je njegov sastavni dio,
graficki prikaz organizacijske strukture Uprave s radnim
mjestima i brojem izvrsitelja - organizacijska shema.

Sektor za zastitu i spaSavanje,
zaStitu od poZara i vatrogastvo

Clanak 12.
1. Pomo¢nik ravnatelja za zastitu i spasavanje,
zaStitu od poZara i vatrogastvo

Opis poslova:

- organizira rad Sektora;

- koordinira mjere zastite i spasavanja: od poZara,
rusevina, na vodi i pod vodom, rudnicima,
neeksplodirana ubojna sredstva, sklanjanje,
evakuaciju, zbrinjavanje i zamracivanje;

- sudjeluje u izradi prednacrta zakona i drugih
propisa iz djelokruga zastite i spasavanja, zastite
od pozara i vatrogastva;

- sudjeluje u izradi programa rada i izvjesca o radu
Uprave;

- izraduje program rada i izvjesée o radu Sektora i
predlaze pitanja iz nadleznosti Sektora za godisnji
program rada i izvjes¢e o radu Uprave;

- osigurava zakonitost, pravodobnost i ekonomi¢nost
obavljanja poslova i zadaca u Sektoru, te sacinjava
program zastite i spaSavanja i program zastite od
pozara po navedenim mjerama;

- sudjeluje u izradi planskih dokumenata;

- sudjeluje u izradi i provodenju Nastavnog plana
i programa edukacije, obuke i osposobljavanja
struktura civilne zastite;

- ostvaruje suradnju i pruza stru¢nu pomo¢
nositeljima civilne zastite, zaStite od pozara i
vatrogastva na nizoj razini uz obavljanje nadzora
u tim poslovima;

- obavlja kontrolu i vodenje evidencije radnog
vremena drzavnih sluzbenika i namjeStenika
Uprave, kao i kontrolu video-nadzora i
vatrodojave;

- koordinira radom Zupanijskog operativnog
centra;

- obavlja koordinaciju, usmjeravanje i vodenje
akcija zastite i spaSavanja, kao i1 najsloZenije
poslove i zadaée Zupanijskog stoZera, a koji se
odnose na mjere zastite i spasavanja;

- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja
Uprave 1 za svoj rad odgovaran je ravnatelju
Uprave.
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Uvjeti za obavljanje poslova: VSS/VIIL. stupanj,
odnosno visoko obrazovanje prvog ciklusa koje se
vrednuje s 240 ECTS bodova, drugog ili treceg ciklusa
Bolonjskog sustava studiranja drustvenog ili tehnickog
smjera, polozen ispit za drzavne sluzbenike, najmanje
pet godina radnog staza i poznavanje rada na racunalu
(programski paketi Microsoft Office: Word, PowerPoint,
Excel i1 Outlook).

Vrsta djelatnosti: poslovi temeljne djelatnosti;

Naziv skupine poslova: studijsko-analiticki, strucno-
operativni i informacijsko - dokumentacijski;

Slozenost poslova: najslozeniji;

Status izvrSitelja: rukovodeéi drzavni sluzbenik;

Pozicija radnog mjesta: pomo¢nik rukovoditelja tijela
drzavne sluzbe;

Broj izvrsitelja: 1 (jedan).

Temeljni zakonski i podzakonski propisi za obavljanje
poslova: Zakon o zastiti i spasavanju ljudi i materijalnih
dobara od prirodnih i drugih nesrec¢e, Zakon o zastiti
od pozara i vatrogastvu, Uredba o organiziranju sluzbi
zastite i spasavanja u Zupaniji Zapadnohercegovackoj,
Uredba o sadrzaju i nacinu izrade planova zastite i
spasavanja od prirodnih i drugih nesre¢a i planova
zastite od pozara, Odluka o uvjetima i nacinu koriStenja
financijskih sredstava ostvarenih na temelju posebne
naknade za zaStitu od pozara i vatrogastvo, Odluka o
uvjetima i nacinu koriStenja sredstava ostvarenih na
temelju posebne naknade za zastitu od prirodnih i drugih
nesreca, Metodologija za izradu procjene ugrozenosti
od pozara i ostali vaze¢i propisi vezani za obavljanje
navedenih poslova.

2. Sef unutarnje ustrojbene jedinice
Zupanijskog operativnog centra

Opis poslova:

- organizira obavljanje svih poslova iz nadleznosti
Odsjeka;

- osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno
obavljanje svih poslova iz nadleznosti Odsjeka;

- redovito usmeno ili pismeno upoznaje rukovoditelja
Sektora o stanju obavljanja poslova iz svoje
nadleZnosti;

- izraduje program rada i izvjesc¢e o radu Odsjeka i
predlaze pitanja iz nadleznosti Odsjeka za godisnji
program rada i izvjeS¢e o radu Uprave;

- organizira proces rada i rukovodi radom
Zupanijskog operativnog centra, pruza struénu
pomo¢ i daje upute za rad,;

- obavlja poslove koji se odnose na programiranje
i planiranje razvoja, opremljenosti, obucenosti,
uvjezbanosti i osposobljenosti za rad i djelovanje
u svim uvjetima;

- ostvaruje stalan uvid u ispravnost, funkcioniranje
i rad sustava motrenja i uzbunjivanja na teritoriju
Zupanije;

- predlaze i sudjeluje u izradi prijedloga za planove

obnove, planove za izvanredne prilike, kao i druge
planove iz djelokruga Sektora;

- sudjeluje u izradi Planskih dokumenata;

- priprema materijale za izvodenje vjezbe, kao
i drugih oblika obuke uposlenika Zupanijskog
operativnog centra. te gradskih/op¢inskih
operativnih centara i sudjeluje u izradi istih;

- priprema i prati realizaciju nastalih planova i
programa obuke i osposobljavanja uposlenika
Zupanijskog operativnog centra i predlaze mjere
za njihovu realizaciju;

- ostvaruje suradnju sa nadleznim organizacijama
i sluzbama Ministarstva obrane, Ministarstva
sigurnosti, Ministarstva unutarnjih poslova, a
u cilju koordinacije i uskladivanja zadataka i
aktivnosti Zupanijskog operativnog centra i
unapredenja metoda i sadrzaja rada;

- izraduje dnevna izvje$ca, te ih prosljeduje
ravnatelju Uprave, Federalnoj upravi civilne
zaStite, postavlja na web-stranicu Uprave,
prosljeduje medijima;

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti Odsjeka
koje mu odredi rukovoditelj Sektora.

Uvjeti za obavljanje poslova: VSS/VII. stupanj,
odnosno visoko obrazovanje prvog ciklusa koje se
vrednuje s 240 ECTS bodova, drugog ili treceg ciklusa
Bolonjskog sustava studiranja iz podrucja sigurnosti i
zastite, pravne, ekonomske, elektro ili strojarske struke,
polozen ispit za drzavne sluzbenike, najmanje cetiri
godine radnog staza i poznavanje rada na racunalu
(programski paketi Microsoft Office: Word, PowerPoint,
Excel 1 Outlook).

Vrsta djelatnosti: temeljna djelatnost;

Naziv skupine poslova: studijsko-analiticki i stru¢no-
operativni;

SloZenost poslova: najslozeniji;

Status izvrsitelja: drzavni sluzbenik;

Pozicija radnog mjesta: Sef unutarnje ustrojbene
jedinice;

Broj izvrsitelja: 1 (jedan).

Temeljni zakonski i podzakonski propisi za obavljanje
poslova: Zakon o zastiti i spasavanju ljudi i materijalnih
dobara od prirodnih i drugih nesrece, Pravilnik o
organiziranju i funkcioniranju operativnih centara civilne
zastite, Pravilnik o organizaciji, uvjetima i nacinu
funkcioniranja Operativno-komunikacijskog centra Bosne
i Hercegovine — 112 BiH i ostali vaze¢i propisi vezani
za obavljanje navedenih poslova.

3. Visi referent za prikupljanje
i analizu podataka — informacija

Opis poslova:

- obavlja prijem, obradu, distribuciju i otpremanje
redovitih 1 izvanrednih izvjes¢a i informacija
i drugih podataka od znacaja za zaStitu i
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spasavanje;

- priprema i izraduje redovita i izvanredna izvjesc¢a o
stanju na podru¢ju Zupanije i dostavlja ovlastenim
osobama i tijelima uprave;

- sudjeluje u izradi programa rada i izvjes¢a o
radu Odsjeka i predlaze pitanja iz nadleznosti
Odsjeka za godisnji program rada i izvjesée o
radu Uprave;

- osigurava neprekidnost rada Zupanijskog
operativnog centra;

- obavlja provjeru i uspostavlja vezu s gradskim/
opc¢inskim centrima civilne zastite, te s operativnim
centrima Ministarstva sigurnosti i Federalne
uprave civilne zastite;

- osigurava stalne neprekidne veze i protok
informacija u svim uvjetima sukladno zakonu i
drugim propisima;

- registrira primljene podatke na odgovaraju¢im
planSetama i u knjigu dezurstva, obavlja provjeru
Sifriranih telegrama i informacija, obavlja njihovo
desifriranje sukladno odgovaraju¢im pravilima;

- u slucaju potrebe i hitnosti pisane informacije
uz konzultaciju s pretpostavljenim dostavlja
nadleznim tijelima, sluzbama i osobama;

- izraduje i1 azurira telefonske imenike, preglede
i druge dokumente koji se vode u Zupanijskom
operativnom centru;

- pomaze u izradi planskih dokumenata;

- obavlja poslove odrzavanje opreme, sredstava,
otklanja manje kvarove na uredajima, a za vece
kvarove trazi stru¢nu pomoc;

- obavlja i druge poslove koje mu odredi neposredni
rukovoditelja.

Uvjeti za obavljanje poslova: SSS/IV stupanj
ekonomskog, strojarskog, informatickog smjera ili
gimnazija, poznavanje rada na racunalu (programski
paketi Microsoft Office: Word, PowerPoint, Excel i
Outlook), polozen stru¢ni ispit, najmanje deset mjeseci
radnog staza nakon stjecanja strucne spreme.

Vrsta djelatnosti: dopunski poslovi temeljne djelatnosti
i poslovi pomo¢ne djelatnosti;

Naziv skupine poslova: administrativno-tehnicki,
operativno-tehnicki i informacijsko-dokumentacijski;

Slozenost poslova: djelomiéno slozeni;

Status izvrSitelja: namjestenik;

Pozicija radnog mjesta: visi referent;

Broj izvrsitelja: 5 (pet).

Temeljni zakonski i podzakonski propisi za obavljanje
poslova: Zakon o zastiti i spasavanju ljudi i materijalnih
dobara od prirodnih i drugih nesreca, Pravilnik o
organiziranju i funkcioniranju operativnih centara
civilne zastite i ostali vazeci propisi vezani za obavljanje
navedenih poslova.

4. Sef unutarnje ustrojbene jedinice
za zaStitu i spaSavanje

Opis poslova:

- organizira obavljanje svih poslova iz nadleznosti
Odsjeka;

- osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno
obavljanje svih poslova iz nadleznosti Odsjeka;

- redovito usmeno ili pismeno upoznaje rukovoditelja
Sektora o stanju obavljanja poslova iz svoje
nadleZnosti;

- izraduje program rada i izvje$ce o radu Odsjeka i
predlaze pitanja iz nadleznosti Odsjeka za godisnji
program rada i izvjes¢e o radu Uprave;

- organizira aktivnosti na proucavanju, analizi i
istrazivanju strateSkog planiranja u podrucju zastite
i spasavanja u Procjeni ugroZenosti Zupanije i
sudjeluje u rjeSavanju tih pitanja;

- organizira aktivnosti na izradi pitanja iz nadleznosti
Odsjeka za Program razvoja zastite i spaSavanja,
Plan zastite 1 spasavanja i Procjenu ugrozenosti
Zupanije i sudjeluje u izradi tih dokumenata;

- sudjeluje u pripremi prednacrta i nacrta propisa
iz nadleznosti Odsjeka;

- prati i proucava stanje iz podrucja zastite i
spasavanja i daje prijedloge za poduzimanje
odgovaraju¢ih mjera za dogradnju stanja u
navedenom podruéju;

- ostvaruje stalnu saradnju sa zupanijskim tijelima
uprave u cilju rjeSavanja pitanja zastite i spasavanja
koja su utvrdena u Planu zastite i spasavanja
Zupanije;

- ostvaruje suradnju i pruza stru¢nu pomo¢
op¢inskim/gradskim tijelima civilne zastite o
pitanjima iz djelokruga rada Odsjeka;

- sudjeluje u obavljanju inspekcijskog nadzora
po posebnom ovlastenju ravnatelja Uprave u
pitanjima iz nadleznosti Odsjeka;

- sudjeluje u izvodenju obuke u pitanjima iz
djelokruga rada Odsjeka, kao i pripremi i
izvodenju vjezbi civilne zastite na podrucju
Zupanije iz nadleznosti Odsjeka;

- sudjeluje u akcijama zastite i spasavanja, po
zapovjedi Zupanijskog stoZera, a koje se odnose
na pitanja iz djelokruga rada Odsjeka;

- obavljaisve druge poslove iz nadleznosti Odsjeka
koje mu odredi rukovoditelj Sektora.

Uvjeti za obavljanje poslova: VSS/VII. stupanj,
odnosno visoko obrazovanje prvog ciklusa koje se
vrednuje s 240 ECTS bodova, drugog ili treceg ciklus
Bolonjskog sustava studiranja pravne, ekonomske,
elektro, strojarske ili gradevinske struke, polozen ispit za
drzavne sluzbenike, najmanje Cetiri godine radnog staza i
poznavanje rada na raCunalu (programski paketi Microsoft
Office: Word, PowerPoint, Excel i Outlook).

Vrsta djelatnosti: temeljna djelatnost;

Naziv skupine poslova: studijsko-analiti¢ki i stru¢no-
operativni;

Slozenost poslova: najslozeniji;

Status izvrsitelja: drzavni sluzbenik;
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Pozicija radnog mjesta: Sef unutarnje ustrojbene
jedinice;
Broj izvrsitelja: 1 (jedan).

Temeljni zakonski i podzakonski propisi za obavljanje
poslova: Zakon o zastiti i spasavanju ljudi i materijalnih
dobara od prirodnih i drugih nesre¢a, Uredba o
organiziranju sluzbi zastite i spasavanja u Zupaniji
Zapadnohercegovackoj, Uredba o sadrzaju i nacinu
izrade planova zastite i spasavanja od prirodnih i drugih
nesre¢a 1 planova zastite od pozara, Metodologija za
izradu procjene ugrozenosti od prirodnih i drugih nesreca,
Odluka o uvjetima i nacinu koriStenja sredstava ostvarenih
na temelju posebne naknade za zastitu od prirodnih i
drugih nesreca i ostali vazeci propisi vezani za obavljanje
navedenih poslova.

5. Inspektor za civilnu zaStitu

Opis poslova:

- obavlja neposredni inspekcijski nadzor u Zupaniji
i op¢inama/gradovima u pogledu primjene Zakona
o zastiti 1 spasavanju ljudi i materijalnih dobara
od prirodnih i drugih nesre¢a (u daljnjem tekstu:
Zakon o zastiti i spaSavanju) i podzakonskih
propisa donesenih na temelju navedenog Zakona
i op¢ih akata, u odnosu na sljedeca pitanja:

e jesu li utemeljeni gradski/opéinski stozeri civilne
zastite, sluzbe zastite 1 spasavanja i specijalizirane
postrojbe civilne zastite sukladno propisima;

e provode li se u okviru redovite djelatnosti
nadleznih tijela planirane preventivne mjere zastite
i spasavanja;

e jesu li imenovani povjerenici civilne zastite i jeli
izvrSena popuna ljudstvom sluzbi i postrojbi civilne
zastite;

e jesu li planirana i osigurana materijalno-tehnicka
sredstva potrebna za rad sluzbi, postrojbi i
povjerenika civilne zastite, kao i Zupanijskog i
opc¢inskog/gradskog stozera civilne zastite;

e organiziraju li se i provode pripreme civilne zastite,
odnosno zaStite i spaSavanje u pravnim osobama
koje su navedene u ¢lanku 29. Zakona o zastiti 1
spasavanju;

e jesu li pravilno planirana financijska sredstva
namijenjena za civilnu zastitu, odnosno za zastitu
i spasavanje i koriste li se zakonito;

- sudjeluje u izradi planskih dokumenata;

- sudjeluje u organiziranju obuke ¢lanova zupanijskih
i opcinskih/gradskih stozera civilne zasStite i
zaposlenika zupanijskih i op¢inskih/gradskih
operativnih centara;

- obavlja inspekcijski nadzor u odnosu na izradu
i donoSenje propisa koja se odnose na zastitu i
spasavanje u Zupaniji i opéinama/gradovima i
pravnim osobama: Procjena ugrozenosti, Program
razvoja i Plan zastite i1 spasavanja;

- obavlja inspekcijski nadzor u odnosu na sva druga

pitanja, koja se odnose na zastitu i spasavanje;
- obavlja i druge poslove koje odredi Sef Odsjeka i
rukovoditelj Sektora.

Uvjeti za obavljanje poslova: VSS/VIL. stupanj strucne
spreme, odnosno visoko obrazovanje prvog ciklusa
koje se vrednuje s 240 ECTS bodova, drugog ili treceg
ciklusa Bolonjskog sustava studiranja pravne, ekonomske,
strojarske, gradevinske, tehnoloske ili poljoprivredne
struke, polozen ispit za drzavne sluzbenike, najmanje
tri godine radnog staza i poznavanje rada na racunalu
(programski paketi Microsoft Office: Word, PowerPoint,
Excel i Outlook).

Vrsta djelatnosti: temeljna djelatnost;

Naziv skupine poslova: upravno-nadzorni;

Slozenost poslova: najslozeniji;

Status izvrSitelja: drzavni sluzbenik;

Pozicija radnog mjesta: Zupanijski inspektor;

Broj izvrsitelja: 1 (jedan).

Temeljni zakonski i podzakonski propisi za
obavljanje poslova: Zakon o zastiti i spasavanju ljudi
i materijalnih dobara od prirodnih i drugih nesreca,
Zakon o upravnom postupku, Zakon o inspekcijama
Zupanije Zapadnohercegovacke, Pravilnik o sadrzaju i
nacinu vrsenja inspekcijskog nadzora u oblasti zastite i
spasavanja iz nadleznosti federalne i kantonalnih uprava
civilne zastite, Odluka o uvjetima i nacinu koristenja
sredstava ostvarenih na temelju posebne naknade za
zastitu od prirodnih i drugih nesreca i ostali vaze¢i propisi
vezani za obavljanje navedenih poslova.

6. Strucni savjetnik za mjere zastite
i spasavanja i organiziranja i evidenciju
sluzbi zaStite i spaSavanja
i materijalno-tehnickih sredstava

Opis poslova:

- prati i proucava stanja i pojave u podrucju mjera
zaStite 1 spasavanja na osnovu prikupljanih
podataka ili podataka koje dostavljaju druga tijela
ili pravne osobe;

- uspostavlja i vodi evidenciju pripadnika sluzbi
zastite 1 spaSavanja i postrojbi civilne zastite koji
su formirani na razini Zupanije;

- priprema i provodi mjere zaStite i spaSavanja u
suradnji sa strukturama civilne zastite Zupanije;

- vodi evidenciju sluzbi zastite i spasavanja;

- izraduje analize, izvje$ca, informacije i druge
dokumente o stanju popune ljudstvom, materijalno-
tehnickim sredstvima i opremom struktura civilne
zastite na podruéju Zupanije;

- sudjeluje u akcijama zastite i spaSavanja;

- sudjeluje u izradi sadrzaja elaborata, izvjesce i
programa vjezbi sluzbi zastite i spasavanja;

- sudjeluje u izradi Planskih dokumenata;

- vodi evidenciju materijalno-tehnickih sredstava
struktura civilne zastite, te evidentira i prati
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zaduzenja svih materijalno-tehnickih sredstava i
opreme;

- obavlja i druge poslove koje odredi Sef Odsjeka
i rukovoditelj Sektora.

Uvjeti za obavljanje poslova: VSS/VII. stupanj,
odnosno visoko obrazovanje prvog ciklusa koji se
vrednuje s 240 ECTS bodova, drugog ili tre¢eg ciklusa
Bolonjskog sustava studiranja, iz podrucja sigurnosti
i zastite, zastite od pozara, zaStite na radu, strojarske,
elektro struke, pravne, ekonomske ili druge struke
drustvenog usmjerenja, polozen ispit za drzavne
sluzbenike, najmanje tri godine radnog staza i poznavanje
rada na racunalu (programski paketi Microsoft Office:
Word, PowerPoint, Excel i Outlook).

Vrsta djelatnosti: temeljna djelatnost;

Naziv skupine poslova: studijsko-analiticki i struéno-
operativni;

Slozenost poslova: najslozeniji;

Status izvrSitelja: drzavni sluzbenik;

Pozicija radnog mjesta: stru¢ni savjetnik;

Broj izvrsitelja: 1 (jedan).

Temeljni zakonski i podzakonski propisi za obavljanje
poslova: Zakon o zastiti i spasavanju ljudi i materijalnih
dobara od prirodnih i drugih nesre¢a, Uredba o
organiziranju sluzbi zastite i spasavanja u Zupaniji
Zapadnohercegovackoj, Odluka o uvjetima i nacinu
koriStenja sredstava ostvarenih na temelju posebne
naknade za zastitu od prirodnih i drugih nesreca i ostali
vazedi propisi vezani za obavljanje navedenih poslova.

7. Strucni suradnik za popunu struktura civilne
zaStite, obuku i savjetovanje u kriznim situacijama

Opis poslova:

- analizira i predlaze provedbu popunjavanja
struktura civilne zastite;

- izraduje analize, izvje$ca, informacije i druge
dokumente o stanju popune ljudstvom, materijalno-
tehni¢kim sredstvima i opremom struktura civilne
zastite na podruéju Zupanije;

- sudjeluje u izradi formacija, organiziranja, obuke i
mobilizacije svih struktura civilne zastite Zupanije:
stozera, sluzbi, postrojbi, povjerenika, pravnih
osoba i gradana;

- sudjeluje u izradi planova i programa obuke
struktura civilne zaStite, te prati njihovu
realizaciju;

- sudjeluje u izradi planova i programa obuke, te
organizaciji i provedbi obuke uc¢enika osnovnih i
srednjih skola, polaznika djecjih vrtica, studenata,
pravnih subjekata i gradana.

- sudjeluje u izradi elaborata, vjezbi, rukovodenja
akcijama zaStite i spaSavanja u razli¢itim
situacijama;

- sudjeluje u izradi Procjene, Programa razvoja i
Plana zastite i spasavanja od prirodnih i drugih

nesreca;

- vodi evidenciju materijalno-tehnickih sredstava
struktura civilne zastite, te evidentira i prati
zaduzenja svih materijalno-tehnickih sredstava i
opreme;

- obavlja poslove savjetovanja u kriznim
situacijama;

- obavlja i druge poslove koje odredi Sef Odsjeka
i rukovoditelj Sektora.

Uvjeti za obavljanje poslova: VSS/VII. stupanj,
odnosno visoko obrazovanje prvog, drugog ili treceg
ciklusa Bolonjskog sustava studiranja, pravne struke,
polozen ispit za drzavne sluzbenike, najmanje jedna
godina radnog staza ili najmanje pet godina radnog
iskustva u tijelima drzavne sluzbe nakon poloZenog
stru¢nog ispita za namjestenika u tijelima drzavne sluzbe i
poznavanje rada na raCunalu (programski paketi Microsoft
Office: Word, PowerPoint, Excel i Outlook).

Vrsta djelatnosti: temeljna djelatnost.

Naziv skupine poslova: studijsko-analiticki;

Slozenost poslova: slozeni;

Status izvrSitelja: drzavni sluzbenik;

Pozicija radnog mjesta: stru¢ni suradnik;

Broj izvrsitelja: 1 (jedan).

Temeljni zakonski i podzakonski propisi za obavljanje
poslova: Zakon o zastiti i spasavanju ljudi i materijalnih
dobara od prirodnih i drugih nesreca, Pravilnik o sadrzaju
i nacinu vodenja evidencije obveznika civilne zastite,
Uredba o organiziranju sluzbi zastite i spasavanja u
Zupaniji Zapadnohercegovackoj, Odluka o uvjetima i
nacinu koristenja sredstava ostvarenih na temelju posebne
naknade za zastitu od prirodnih i drugih nesreca i ostali
vazeci propisi vezani za obavljanje navedenih poslova.

8. Sef unutarnje ustrojbene jedinice
za zaStitu od poZara i vatrogastvo

Opis poslova:

- organizira obavljanje svih poslova iz nadleznosti
Odsjeka;

- osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno
obavljanje svih poslova iz nadleznosti Odsjeka;

- redovito usmeno ili pismeno upoznaje rukovoditelja
Sektora o stanju obavljanja poslova iz svoje
nadleZnosti;

- izraduje program rada i izvje$ce o radu Odsjeka i
predlaze pitanja iz nadleznosti Odsjeka za godisnji
program rada i izvjes¢e o radu Uprave;

- organizira aktivnosti na proucavanju, analizi i
istrazivanju strateskog planiranja u podrucja zastite
od pozara i vatrogastva u Procjeni ugrozenosti
Zupanije i sudjeluje u rjesavanju tih pitanja;

- organizira aktivnosti na izradi pitanja iz nadleznosti
Odsjeka za Program razvoja zastite od pozara i
vatrogastva, Procjenu ugrozenosti i Plan zastite
od pozara Zupanije i sudjeluje u izradi tih
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dokumenata;

- sudjeluje u pripremi prednacrta i nacrta propisa
iz nadleznosti Odsjeka;

- prati i proucava stanje iz podrucja zastite od pozara
i vatrogastva i daje prijedloge za poduzimanje
odgovaraju¢ih mjera za dogradnju stanja u
navedenom podrudju;

- ostvaruje stalnu suradnju sa zupanijskim tijelima
uprave u cilju rjeSavanja pitanja zastite od pozara
i vatrogastva koja su utvrdena u Planu zastite od
pozara Zupanije;

- ostvaruje saradnju i pruza stru¢nu pomo¢
op¢inskim/gradskim tijelima civilne zastite o
pitanjima iz djelokruga rada Odsjeka;

- sudjeluje u obavljanju inspekcijskog nadzora
po posebnom ovlastenju ravnatelja Uprave u
pitanjima iz nadleznosti Odsjeka;

- sudjeluje u izradi plana protupoZarne zastite Uprave
civilne zatite Zupanije Zapadnohercegovacke i
ujedno je rukovoditelj tog plana;

- sudjelyje u izvodenju obuke u pitanjima iz
djelokruga rada Odsjeka, kao i1 pripremi i
izvodenju vjezbi civilne zaStite na podrucju
Zupanije iz nadleznosti Odsjeka;

- sudjeluje u akcijama zaStite 1 spasavanja po
zapovjedi Zupanijskog stoZera, a koje se odnose
na pitanja iz djelokruga rada Odsjeka;

- obavljaisve druge poslove iz nadleznosti Odsjeka
koje mu odredi rukovoditelj Sektora.

Uvjeti za obavljanje poslova: VSS/VII. stupanj,
odnosno visoko obrazovanje prvog ciklusa koje se
vrednuje s 240 ECTS bodova, drugog ili treceg ciklusa
Bolonjskog sustava studiranja, iz podrucja sigurnosti
i zastite, zaStite od pozara, zaStite na radu, pravne,
strojarske ili gradevinske struke, polozen ispit za
drzavne sluzbenike, najmanje Cetiri godine radnog staza i
poznavanje rada na racunalu (programski paketi Microsoft
Office: Word, PowerPoint, Excel i Outlook).

Vrsta djelatnosti: temeljna djelatnost;

Naziv skupine poslova: studijsko-analiticki i strucno-
operativni;

Slozenost poslova: najslozeniji:

Status izvrsSitelja: drzavni sluzbenik;

Pozicija radnog mjesta: Sef unutarnje ustrojbene
jedinice;

Broj izvrsitelja: 1 (jedan).

Temeljni zakonski i podzakonski propisi za obavljanje
poslova: Zakon o zastiti od pozara i vatrogastvu, Uredba
o sadrzaju i naCinu izrade planova zastite i spasavanja od
prirodnih i drugih nesre¢a i planova zastite od pozara,
Metodologija za izradu procjene ugrozenosti od pozara,
Odluka o uvjetima i nacinu koriStenja financijskih
sredstava ostvarenih na temelju posebne naknade
za za$titu od pozara i vatrogastvo, Program  obuke
zaposlenika u pravnim osobama, drzavnim tijelima i
drugim institucijama u oblasti zastite od pozara i ostali

vazeci propisi vezani za obavljanje navedenih poslova.
9. Inspektor za zastitu od poZara

Opis poslova:

- obavlja neposredan inspekcijski nadzor u Zupaniji
i op¢ini/gradu u pogledu primjene Zakona o zastiti
od pozara i vatrogastva i podzakonskih propisa
donesenih na temelju navedenog Zakona i opcih
akata, u odnosu na sljedeca pitanja:

e organiziranja i provodenja zastite od pozara u
tijelima Uprave, pravnim osobama i drugim
institucijama u skladu sa zakonom;

e obavljanja poslova iz nadleznosti op¢inske/gradske
sluzbe civilne zastite;

e programiranja razvoja zastite od pozara;

e donoSenja planova zastite od pozara opcine/
grada i pravnih osoba od znacaja za op¢inu/grad
i Zupaniju;

e dostavljanja podataka operativnim centrima civilne
zastite opéine/grada i Zupanije;

e provodenja statistickih istrazivanja iz oblasti
zastite od pozara iz nadleznosti opcine/grada i
Zupanije;

e planiranja i osiguravanja financijskih sredstava za
zastitu od pozara;

e provodenja obuke i osposobljavanje zaposlenika;

e donosenja propisa kojim se ureduje organizacija,
funkcioniranje zastite od pozara i vatrogastva na
podrucju opéine/grada;

- obavlja inspekcijski nadzor u odnosu na sva druga
pitanja, koja se odnose na zastitu od pozara i
vatrogastvo,

- sudjeluje u izradi Planskih dokumenata;

- obavlja i druge poslove koje odredi Sef Odsjeka
i rukovoditelj Sektora;

Uvjeti za obavljanje poslova: VSS/VII. stupanj stru¢ne
spreme, odnosno visoko obrazovanje prvog ciklusa
koje se vrednuje s 240 ECTS bodova, drugog ili treceg
ciklusa Bolonjskog sustava studiranja iz podrucja zastite
od pozara, sigurnosti, arhitekture, elektro, gradevinske,
strojarske, tehnoloske, rudarske, Sumarske ili kemijske
struke, polozen ispit za drzavnog sluzbenika, polozen
strucni ispit predviden za inspektora, najmanje pet godina
radnog staza i poznavanje rada na racunalu (programski
paketi Microsoft Office: Word, PowerPoint, Excel i
Outlook).

Vrsta djelatnosti: temeljna djelatnost;

Naziv skupine poslova: upravno-nadzorni;

Slozenost poslova: najslozeniji;

Status izvrsitelja: drzavni sluzbenik;

Pozicija radnog mjesta: Zupanijski inspektor;

Broj izvrsitelja: 1 (jedan).

Temeljni zakonski i podzakonski propisi za obavljanje
poslova: Zakon o zastiti od pozara i vatrogastvu, Zakon
o upravnom postupku, Zakon o inspekcijama Zupanije
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Zapadnohercegovacke, Pravilnik o sadrzaju i nacinu
vrSenja inspekcijskog nadzora iz oblasti zastite od
pozara i vatrogastva iz nadleznosti Federalne uprave
civilne zastite i ostali vazeci propisi vezani za obavljanje
navedenih poslova.

10. Inspektor za vatrogastvo

Opis poslova:

- obavlja neposredni inspekcijski nadzor u Zupaniji
i op¢inama/gradovima u pogledu primjene Zakona
o zastiti od pozara i vatrogastva i podzakonskih
propisa donesenih na temelju Zakona i op¢ih akata,
u odnosu na sljedeca pitanja:

e nadzora nad provodenjem mjera zaStite od
pozara koje su od znacaja za ucinkovito izvrSenje
vatrogasne intervencije, a posebno ispravnosti i
funkcionalnosti vodozahvata, hidranata, aparata
za gaSenje pozara, odlaganje zapaljivih tekucina,
plinova i drugih zapaljivih materijala, prohodnost
protupozarnih puteva, provodenje zabrane
koriStenja otvorenog plamena na mjestima s
poveéanom opasno$cu od pojave pozara;

e osobne i materijalne formacije vatrogasnih
postrojbi op¢ine/grada i popunjenost tih postrojbi,
pravilnost ¢uvanja tehnickih sredstava i vatrogasne
opreme i njeno odrzavanje u ispravnom stanju,

e vodenje propisane evidencije iz ¢lanka 74. Zakona
o zaStiti od pozara i pravilnost postavljanja
zapovjednika postrojba iz clanka 88. Zakona o
zastiti od pozara na nacin predviden u ¢lanku 78.
istog zakona;

e vodenje evidencija iz ¢lanka 112. Zakona o zastiti
od pozara;

e osnivanje vatrogasnih postrojbi u pravnim osobama
prema ¢lanku 88. Zakona o zastiti od poZzara;

e obavljanje poslova zastite od pozara i vatrogastva
iz mjerodavnosti dobrovoljnih vatrogasnih
drustava sukladno odredbama ¢lanaka 80. do 84.
Zakona o zastiti od pozara;

e uskladenost opcih akata vatrogasnih drustava i
njihovih saveza sa odredbama clanka 81. do §3.
i ¢lanka 87. Zakona o zastiti od pozara;

e primanje vatrogasca vjezbenika na vjezbenicki
staz u skladu sa odredbom clanka 108. Zakona o
zastiti od pozara;

e rjeSavanje zahtjeva gradana i drugih osoba u svezi
ostvarivanja naknada u skladu sa odredbama cl.
118. do 127. Zakona o zastiti od pozara;

e organiziranje i provodenje strucnog osposobljavanja
i usavrSavanja dobrovoljnih vatrogasaca u skladu
sa ¢lankom 130. Zakona o zastiti od pozara;

e obavljanja poslova zastite od pozara i vatrogastva iz
nadleznosti dobrovoljnih vatrogasnih drustava;

- obavlja inspekcijski nadzor u odnosu na sva druga
pitanja, koja se odnose na zastitu od pozara i
vatrogastvo,

- obavlja i druge poslove koje odredi Sef Odsjeka

i rukovoditelj Sektora.

Uvjeti za obavljanje poslova: VSS/VIL. stupanj strucne
spreme, odnosno visoko obrazovanje prvog ciklusa
koje se vrednuje s 240 ECTS bodova, drugog ili treceg
ciklusa Bolonjskog sustava studiranja iz podrucja zastite
od pozara, sigurnosti, arhitekture, elektro, gradevinske,
strojarske, tehnoloske, rudarske, Sumarske ili kemijske
struke, polozen ispit za drzavnog sluzbenika, polozen
strucni ispit predviden za inspektora, polozen ispit za
rukovoditelja akcije gaSenja pozara, najmanje pet godina
radnog staza i poznavanje rada na racunalu (programski
paketi Microsoft Office: Word, PowerPoint, Excel i
Outlook).

Vrsta djelatnosti: temeljna djelatnost;

Naziv skupine poslova: upravno-nadzorni;

Slozenost poslova: najslozeniji;

Status izvrsSitelja: drzavni sluzbenik;

Pozicija radnog mjesta: zupanijski inspektor;

Broj izvrsitelja: 1 (jedan).

Temeljni zakonski i podzakonski propisi za obavljanje
poslova: Zakon o zastiti od pozara i vatrogastvu, Zakon
o upravnom postupku, Zakon o inspekcijama Zupanije
Zapadnohercegovacke, Pravilnik o sadrzaju i nacinu
vrSenja inspekcijskog nadzora iz oblasti zaStite od
pozara i vatrogastva iz nadleznosti Federalne uprave
civilne zastite i ostali vazeci propisi vezani za obavljanje
navedenih poslova.

11. Visi strucni suradnik za organiziranje,
pripremanje i provodenje zastite od poZara i
eksplozija

Opis poslova:

- organizira i obavlja sve zadatke koji se odnose na
organiziranje, pripremanje i provodenje zastite od
poZara;

- ostvaruje stalnu suradnju s nadleznim tijelima
u cilju preventivnog pracenja ucinkovitijeg
izvrSavanja mjera u podrucju zastite od pozara i
zaStite na radu i vr$i koordinaciju, kako bi se sve
te mjere pravilno i blagovremeno izvrsavale;

- sudjeluje u aktivnostima koje se odnose na
koordinaciju provodenja preventivnih mjera
zastite 1 spasavanja Ciji su nositelji zupanijska
tijela uprave;

- prati stanje planiranja, pripremanja i provodenja
mjera zastite od pozara i eksplozija u gradovima/
op¢inama 1 u tim pitanjima pruza odgovarajucu
struénu pomoc¢ i daje stru¢ne upute gradskim/
op¢inskim tijelima civilne zastite;

- izraduje analize, izvjeSca, informacije i druge
strucne i analiticke materijale, iz svoje nadleznosti,
na osnovu odgovaraju¢ih podataka;

- sudjeluje u izvrSavanju medunarodnih ugovora
koji se odnose na civilnu zastitu u pitanjima iz
svoje nadleznosti;
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- sudjeluje u pripremi i izvodenju vjezbi zastite i
spasavanja na podruéju Zupanije;

- obavlja druge poslove i zadatke po nalogu
neposrednog rukovoditelja.

Uvjeti za obavljanje poslova: VSS/VII. stupanj
struéne spreme, odnosno visoko obrazovanje prvog
ciklusa koje se vrednuje s 240 ECTS bodova, drugog ili
treceg ciklusa Bolonjskog sustava studiranja iz podrucja
sigurnosti i zastite, zaStite od pozara, zastite na radu,
kemijske, elektro, tehnoloske, gradevinske, strojarske
ili druge struke tehnickog smjera, poloZen ispit za
drzavne sluzbenike, najmanje dvije godine radnog staza i
poznavanje rada na racunalu (programski paketi Microsoft
Office: Word, PowerPoint, Excel i Outlook).

Vrsta djelatnosti: temeljna djelatnost;

Naziv skupine poslova: studijsko-analiticki i strucno-
operativni;

SloZenost poslova: slozeniji;

Status izvrSitelja: drzavni sluzbenik;

Pozicija radnog mjesta: visi strucni suradnik;

Broj izvrsitelja: 1 (jedan).

Temeljni zakonski i podzakonski propisi za obavljanje
poslova: Zakon o zastiti od pozara i vatrogastvu i ostali
vazeci propisi vezani za obavljanje navedenih poslova.

12. Struéni suradnik za evidenciju, organiziranje
vjezbi i rada vatrogasnih postrojbi

Opis poslova:

- ostvaruje stalnu suradnju sa vatrogascima u
op¢inskim/gradskim postrojbama, u stalnom je
kontaktu sa sluzbom za zastitu od pozara, sluzbama
zastite od pozara osnovanim u pravnim osobama
i ostalim sluzbama zastite i spasavanja;

- sudjeluje 1 pomaze u organizaciji vjezba civilne
zastite iz podrucja vatrogastva;

- organizira i obavlja zadatke koji se odnose na
organiziranje, pripremanje i provodenje zastite od
poZara;

- sudjeluje u aktivnostima koje se odnose na
koordinaciju provodenja preventivnih mjera
zastite od pozara Ciji su nositelji Zupanijska tijela
uprave;

- prati stanje planiranja, pripremanja i provodenja
mjera zastite od pozara i u gradovima/op¢inama
i u tim pitanjima daje stru¢ne upute gradskim/
op¢inskim tijelima civilne zastite;

- sudjeluje u pripremanju materijala za projekte iz
podrucja zastite od pozara;

- sudjeluje u pripremi i izvodenju vjezbi zastite od
pozara na podruéju Zupanije;

- obavlja druge poslove i zadatke po nalogu
neposrednog rukovoditelja.

Uvjeti za obavljanje poslova: VSS/VII. stupanj,
odnosno visoko obrazovanje prvog, drugog ili treceg

ciklusa Bolonjskog sustava studiranja, pravne struke,
sigurnosti i zastite, zaStite na radu, zastite od pozara,
elektro, strojarske ili druge struke tehnickog ili drustvenog
smjera, polozen ispit za drzavne sluzbenike, najmanje
jedna godina radnog staza ili najmanje pet godina radnog
iskustva u tijelima drzavne sluzbe nakon poloZenog
stru¢nog ispita za namjestenika u tijelima drzavne sluzbe i
poznavanje rada na racunalu (programski paketi Microsoft
Office: Word, PowerPoint, Excel i Outlook).

Vrsta djelatnosti: temeljna djelatnost.

Naziv skupine poslova: studijsko-analiticki;

Slozenost poslova: slozent;

Status izvrsitelja: drzavni sluzbenik;

Pozicija radnog mjesta: stru¢ni suradnik;

Broj izvrsitelja: 1 (jedan).

Temeljni zakonski i podzakonski propisi za obavljanje
poslova: Zakon o zastiti od pozara i vatrogastvu i ostali
vazeci propisi vezani za obavljanje navedenih poslova.

Sektor za administrativno-pravne i ekonomske
poslove

Clanak 13.
1. Pomo¢énik ravnatelja
za administrativno-pravne
i ekonomske poslove

Opis poslova:

- organizira rad Sektora;

- osigurava zakonitost, pravodobnost i ekonomi¢nost
obavljanja poslova i zada¢a u Sektoru;

- sudjeluje u izradi prednacrta zakona i drugih
propisa iz djelokruga zastite i spasavanja, zastite
od pozara i vatrogastva;

- izraduje program rada i izvje$¢e o radu Sektora i
predlaze pitanja iz nadleznosti Sektora za godisnji
program rada i izvjes¢e o radu Uprave;

- obavlja poslove evidentiranja, vodenja i cuvanja
dosjea drzavnih sluzbenika i namjeStenika
Uprave;

- obavlja kontrolu i vodenje evidencije radnog
vremena drzavnih sluzbenika i namjeStenika
Uprave;

- sudjeluje u izradi programa rada i izvjesca o radu
Uprave;

- priprema i izraduje rjeSenja, odluke i druge
pojednacne akte koje donosi ravnatelj;

- sudjeluje u izradi Planskih dokumenata iz
nadleznosti Uprave;

- priprema izvjesca i druge materijale iz nadleznosti
Uprave;

- organizira poslove uredskog poslovanja;

- organizira provedbu popisa imovine i novcanih
sredstava;

- organizira vodenje i cuvanje zapisnika sa sjednica
Zupanijskog stoZera i sjednica stru¢nog kolegija
Uprave;

- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja
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Uprave 1 za svoj rad odgovaran je ravnatelju
Uprave.

Uvjeti za obavljanje poslova: VSS/VIIL. stupanj,
odnosno visoko obrazovanje prvog ciklusa koje se
vrednuje s 240 ECTS bodova, drugog ili treceg ciklusa
Bolonjskog sustava studiranja pravne ili ekonomske
struke, poloZen ispit za drzavne sluzbenike i najmanje
pet godina radnog staza i poznavanje rada na racunalu
(programski paketi Microsoft Office: Word, PowerPoint,
Excel 1 Outlook).

Vrsta djelatnosti: poslovi temeljne djelatnosti;

Naziv skupine poslova: studijsko-analiticki i strucno-
operativni;

Slozenost poslova: najslozeniji;

Status izvrsSitelja: rukovodeci drzavni sluzbenik;

Pozicija radnog mjesta: pomo¢nik rukovoditelja tijela
drzavne sluzbe;

Broj izvrsitelja: 1 (jedan).

Temeljni zakonski i podzakonski propisi za obavljanje
poslova: Zakon o zastiti i spasavanju ljudi i materijalnih
dobara od prirodnih i drugih nesreca, Zakon o zastiti od
pozara i vatrogastvu, Zakon o organizaciji tijela uprave
u Zupaniji Zapadnohercegovackoj, Uredba o sadrzaju i
nacinu izrade planova zastite i spaSavanja od prirodnih
i drugih nesre¢a i planova zastite od pozara, Odluka
o uvjetima i nacinu koriStenja financijskih sredstava
ostvarenih na temelju posebne naknade za zastitu od
pozara i vatrogastvo, Odluka o uvjetima i nac¢inu koristenja
sredstava ostvarenih na temelju posebne naknade za
zastitu od prirodnih i drugih nesrec¢a, Jedinstvena pravila
za izradu pravnih propisa u tijelima uprave u Zupaniji
Zapadnohercegovackoj i ostali vazeéi propisi vezani za
obavljanje navedenih poslova.

2. Strucni savjetnik za racunovodstvene poslove

Opis poslova:

- osigurava zakonitost u obavljanju poslova iz svog
djelokruga;

- izraduje obracun, financijski plan i financijska
izvjeséa;

- izraduje zahtjev za proracunskim sredstvima prema
Ministarstvu financija Zupanije;

- obavlja izradu analitickih, informativnih i drugih
materijala u okviru propisane metodologije;

- sudjeluje u izradi proracuna Uprave;

- vodi evidenciju, vodenje i Cuvanje blagajne Uprave
i Zupanijskog stoZera;

- obavlja druge poslove koje odredi neposredni
rukovoditelj.

Uvjeti za obavljanje poslova: VSS/VIL. stupanj strucne
spreme, odnosno visoko obrazovanje prvog ciklusa koje
se vrednuje s 240 ECTS bodova, drugog ili treceg ciklusa
Bolonjskog sustava studiranja ekonomske struke, polozen
ispit za drzavne sluzbenike, najmanje tri godine radnog

staza 1 poznavanje rada na racunalu (programski paketi
Microsoft Office: Word, PowerPoint, Excel i Outlook).

Vrsta djelatnosti: temeljna djelatnost;

Naziv skupine poslova: studijsko-analiticki i stru¢no-
operativni;

Slozenost poslova: najslozeniji;

Status izvrSitelja: drzavni sluzbenik;

Pozicija radnog mjesta: strucni savjetnik;

Broj izvrsitelja: 1 (jedan).

Temeljni zakonski i podzakonski propisi za obavljanje
poslova: Zakon o zastiti i spasavanju ljudi i materijalnih
dobara od prirodnih i drugih nesrec¢a, Zakon o zastiti
od pozara i vatrogastvu, Zakon o javnim nabavama,
Odluka o uvjetima i nacinu koriStenja financijskih
sredstava ostvarenih na temelju posebne naknade za
zaStitu od pozara i vatrogastvo, Odluka o uvjetima i
nacinu koristenja sredstava ostvarenih na temelju posebne
naknade za zastitu od prirodnih i drugih nesre¢a, Uputa
o blagajnickom poslovanju i ostali vaze¢i propisi vezani
za obavljanje navedenih poslova.

3. Visi strucni suradnik
za administrativno-pravne poslove

Opis poslova:

- priprema nacrte ugovora, sporazuma, protokola
i memoranduma iz podrucja civilne zastite i
osigurava njihovu pravnu formu i uskladenost sa
zakonima i drugim propisima;

- obraduje sva pitanja koja se odnose na objavljivanje
internog 1 javnog natjecaja u vezi popune
upraznjenih radnih mjesta u Upravi;

- rjeSava sve zahtjeve drzavnih sluzbenika i
namjeStenika Uprave koji se odnose na ostvarivanje
prava i obveza iz radnog odnosa;

- izraduje nacrte pismenih objasnjenja koja se
odnose na pitanja iz radnog odnosa drzavnih
sluzbenika i namjestenika Uprave u odnosu na
pravna pitanja iz svoje nadleznosti;

- ostvaruje suradnju i postupa po nalozima
neposrednog rukovoditelja;

- obavlja i druge poslove koje odredi neposredni
rukovoditelj.

Uvjeti za obavljanje poslova: VSS/VIL. stupanj strucne
spreme, odnosno visoko obrazovanje prvog ciklusa koje
se vrednuje s 240 ECTS bodova, drugog ili treceg ciklusa
Bolonjskog sustava studiranja pravne struke, polozen ispit
za drzavne sluzbenike, najmanje dvije godine radnog
staza 1 poznavanje rada na racunalu (programski paketi
Microsoft Office: Word, PowerPoint, Excel i Outlook).

Vrsta djelatnosti: temeljna djelatnost;

Naziv skupine poslova: normativno-pravni poslovi,
upravno rjesavanje, studijsko-analiti¢ki i stru¢no-
operativni;

Slozenost poslova: slozeniji;

Status izvrsitelja: drzavni sluzbenik;
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Pozicija radnog mjesta: visi strucni suradnik;
Broj izvrsitelja: 1 (jedan).

Temeljni zakonski i podzakonski propisi za obavljanje
poslova: Zakon o zastiti i spasavanju ljudi i materijalnih
dobara od prirodnih i drugih nesrec¢a, Zakon o zastiti
od pozara i vatrogastvu, Uredba o sadrzaju i naéinu
izrade planova zastite i spasavanja od prirodnih i drugih
nesreca i planova zastite od pozara, Jedinstvena pravila
za izradu pravnih propisa u tijelima uprave u Zupaniji
Zapadnohercegovackoj i ostali vaze¢i propisi vezani za
obavljanje navedenih poslova.

4. Visi strucni suradnik za odnose s javnoscéu

Opis poslova:

- ureduje, azurira i odrzava, drustvene mreze i web-
stranicu Uprave;

- organizira konferencije za novinare;

- prati rad i izvjeS¢uje javnost o aktivnostima
ravnatelja Uprave;

- obavlja poslove fotografiranja i snimanja;

- izvjeScuje javnost o aktivnostima Uprave i
Zupanijskog stoZera;

- obavlja poslove pripreme i izdavanja brosura,
letaka i biltena;

- priprema pregled dnevnog tiska i elektronickih
medija;

- priprema medijske nastupe ravnatelja i po potrebi
drugih drzavnih sluzbenika i namjestenika
Uprave;

- obavlja poslove protokola;

- obavlja i druge poslove koje odredi neposredni
rukovoditelj.

Uvjeti za obavljanje poslova: VSS/VIL. stupanj strucne
spreme, odnosno visoko obrazovanje prvog ciklusa koje
se vrednuje s 240 ECTS bodova, drugog ili treceg ciklusa
Bolonjskog sustava studiranja, studij odnosa s javnoscu,
novinarstva ili politologije, polozen ispit za drzavne
sluzbenike, poznavanje engleskog jezika u govoru i pismu
stupnja A2 (ili viseg) prema Zajednickom europskom
referentnom okviru za jezike, najmanje dvije godine
radnog staza i poznavanje rada na racunalu (programski
paketi Microsoft Office: Word, PowerPoint, Excel,
Outlook i Internet).

Vrsta djelatnosti: temeljna djelatnost;

Naziv skupine poslova: studijsko-analiticki,
informacijsko-dokumentacijski;

Slozenost poslova: slozeniji;

Status izvrsSitelja: drzavni sluzbenik;

Pozicija radnog mjesta: visi stru¢ni suradnik;

Broj izvrsitelja: 1 (jedan).

Temeljni zakonski i podzakonski propisi za obavljanje
poslova: Zakon o zastiti i spasavanju ljudi i materijalnih
dobara od prirodnih i drugih nesrec¢a, Zakon o zastiti
od pozara i vatrogastvu, Zakon o slobodi pristupa

informacijama i ostali vazec¢i propisi vezani za obavljanje
navedenih poslova.

5. Strucni suradnik za rac¢unovodstvo,
financije i javnu nabavu

Opis poslova:

- pomaze u izradi obracuna, financijskog plana i
financijskih izvjesca;

- obavlja izradu analitickih, informativnih i drugih
materijala u okviru propisane metodologije;

- sudjeluje u izradi Plana nabave;

- obavlja poslove vodenja i arhiviranja javnih
nabava;

- obavlja raéunovodstvene poslove;

- prati utrosak sredstava, te izraduje zahtjev za
preraspodjelu sredstava;

- sudjeluje u izradi proracuna Uprave;

- obavlja druge poslove koje odredi neposredni
rukovoditelj.

Uvjeti za obavljanje poslova: VSS/VII. stupanj,
odnosno visoko obrazovanje prvog, drugog ili treceg
ciklusa Bolonjskog sustava studiranja ekonomske struke,
polozen ispit za drzavne sluzbenike, najmanje jedna
godina radnog staza ili najmanje pet godina radnog
iskustva u tijelima drzavne sluzbe nakon polozenog
strucnog ispita za namjestenika u tijelima drzavne sluzbe i
poznavanje rada na raCunalu (programski paketi Microsoft
Office: Word, PowerPoint, Excel i Outlook).

Vrsta djelatnosti: temeljna djelatnost;

Naziv skupine poslova: studijsko-analiticki i strucno-
operativni;

Slozenost poslova: slozeni;

Status izvrSitelja: drzavni sluzbenik;

Pozicija radnog mjesta: stru¢ni suradnik;

Broj izvrsitelja: 1 (jedan).

Temeljni zakonski i podzakonski propisi za obavljanje
poslova: Zakon o zastiti i spasavanju ljudi i materijalnih
dobara od prirodnih i drugih nesre¢a, Zakon o zastiti
od pozara i vatrogastvu, Zakon o javnim nabavama,
Odluka o uvjetima i nacinu koriStenja financijskih
sredstava ostvarenih na temelju posebne naknade za
zastitu od pozara i vatrogastvo, Odluka o uvjetima i
nacinu koristenja sredstava ostvarenih na temelju posebne
naknade za zastitu od prirodnih i drugih nesreéa, Uputa
o blagajnickom poslovanju i ostali vaze¢i propisi vezani
za obavljanje navedenih poslova.

6. Visi referent za vodenje skladiSta

Opis poslova:

- preuzima i izdaje robu na revers, kontrolu kolic¢ine
i ispravnosti u postupku zaprimanja i izdavanja
robe i opreme;

- vodi evidenciju o stanju robe i opreme na
skladistu;
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- poduzima radnje s ciljem zaStite robe i opreme
od otudivanja;

- aktivno sudjeluje u inventurama i drugim vrstama
popisivanja stanja robe i opreme na skladistu;

- obavlja druge poslove i zadatke po nalogu
neposrednog rukovoditelja.

Uvjeti za obavljanje poslova: SSS/IV. stupanj,
ekonomskog smjera ili gimnazija, poznavanje rada na
racunalu (programski paketi Microsoft Office: Word,
PowerPoint, Excel i Outlook), polozen strucni ispit, deset
mjeseci radnog staza nakon stjecanja strucne spreme.

Vrsta djelatnosti: dopunski poslovi temeljne
djelatnosti;

Naziv skupine poslova: administrativno-tehnicki;

Slozenost poslova: djelomi¢no slozeni;

Status izvrsitelja: namjestenik;

Pozicija radnog mjesta: visi referent;

Broj izvrsitelja: 1 (jedan).

Temeljni zakonski i podzakonski propisi za obavljanje
poslova: Zakon o zastiti i spasavanju ljudi i materijalnih
dobara od prirodnih i drugih nesrec¢a, Zakon o zastiti
od pozara i vatrogastvu, Odluka o uvjetima i nacinu
koristenja financijskih sredstava ostvarenih na temelju
posebne naknade za zastitu od pozara i vatrogastvo,
Odluka o uvjetima i nacinu koriStenja sredstava ostvarenih
na temelju posebne naknade za zastitu od prirodnih i
drugih nesreca, i ostali vaze¢i propisi vezani za obavljanje
navedenih poslova.

7. Visi referent za administrativno-tehnicke poslove

Opis poslova:

- obavlja poslove uredskog i arhivskog poslovanja;

- obavlja poslove protokola vlastitih i zaprimljenih
akata;

- prima, slaze i kompletira sluzbena glasila/
novine;

- obavlja poslove pisanja, prijepisa, umnozavanja i
slaganja materijala;

- obavlja i druge poslove koje odredi neposredni
rukovoditelj.

Uvjeti za obavljanje poslova: SSS/IV. stupanj, elektro-
tehnickog, ekonomskog, upravnog smjera ili gimnazija,
poznavanje rada na racunalu (programski paketi Microsoft
Office: Word, PowerPoint, Excel i Outlook), polozen
strucni ispit, deset mjeseci radnog staza nakon stjecanja
struéne spreme.

Vrsta djelatnosti: dopunski poslovi temeljne djelatnosti
i poslovi pomo¢ne djelatnosti;

Naziv skupine poslova: administrativno-tehnicki i
operativno-tehnicki;

Slozenost poslova: djelomi¢no slozeni;

Status izvrsitelja: namjestenik;

Pozicija radnog mjesta: visi referent;

Broj izvrsitelja: 1 (jedan).

Temeljni zakonski i podzakonski propisi za obavljanje
poslova: Pravilnik o sadrzaju i nac¢inu obavljanja uredskog
poslovanja u Zupaniji Zapadnohercegovackoj i ostali
vazeci propisi vezani za obavljanje navedenih poslova.

8. Visi referent za administrativne
poslove ravnatelja

Opis poslova:

- priprema sjednice strucnog kolegija Uprave i vodi
zapisnike;

- organizira sastanke ravnatelja;

- vodi evidenciju i priprema izvje$ca sa sastanaka/
posjeta i drugih dogadaja u Upravi;

- obavlja poslove prijema telefonskih poziva, kao i
elektronicke poste i odgovara na iste;

- vodi protokol za akte Stozera i priprema materijale
za sjednice Stozera;

- obavlja i druge poslove koje odredi neposredni
rukovoditelj.

Uvjeti za obavljanje poslova: SSS/IV. stupanj
ekonomskog, upravnog smjera ili gimnazija, poznavanje
rada na racunalu (programski paketi Microsoft Office:
Word, PowerPoint, Excel i Outlook), deset mjeseci
radnog staza nakon stjecanja strucne spreme, polozen
strucni ispit.

Vrsta djelatnosti: dopunski poslovi temeljne djelatnosti
i poslovi pomo¢ne djelatnosti;

Naziv skupine poslova: administrativno-tehnicki i
operativno-tehnicki;

Slozenost poslova: djelomi¢no slozeni;

Status izvrSitelja: namjestenik;

Pozicija radnog mjesta: visi referent;

Broj izvrsitelja: 1 (jedan).

Temeljni zakonski i podzakonski propisi za obavljanje
poslova: Zakon o zastiti i spasavanju ljudi i materijalnih
dobara od prirodnih i drugih nesre¢a, Pravilnik o sadrzaju
i nag¢inu obavljanja uredskog poslovanja u Zupaniji
Zapadnohercegovackoj, Uredba o dopunskim poslovima
temeljne djelatnosti i poslovima pomoc¢ne djelatnosti
iz nadleznosti tijela drzavne sluzbe koje obavljaju
namjestenici 1 ostali vazeci propisi vezani za obavljanje
navedenih poslova.

Samostalni izvrSitelj
Clanak 14.

1. Samostalni izvrsitelj - stru¢ni suradnik za
medunarodnu suradnju i pripremu projekata

Opis poslova:

- sudjeluje u pripremi projekata za kandidiranje
na pretpristupne, EU i druge medunarodne
fondove;

- suraduje s Javnom ustanovom Razvojnom
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agencijom Zupanije Zapadnohercegovacke- Herag
i Uredom Vlade Zupanije Zapadnohercegovacke
za Europske integracije, kao i drugim domacim i
inozemnim institucijama i tvrtkama za apliciranje
na projekte;

- obavlja poslove prijevoda s engleskog jezika;

- ostvaruje medunarodnu suradnju sa strukturama
civilne zastite;

- ostvaruje prekograni¢nu suradnju s partnerima u
projektu;

- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja
Uprave.

Za svoj rad izravno je odgovoran ravnatelju

Uprave.

Uvjeti za obavljanje poslova: VSS/VII. stupanj,
odnosno visoko obrazovanje prvog, drugog ili treceg
ciklusa Bolonjskog sustava studiranja, drustvenog,
tehnickog ili nekog drugog smjera, poznavanje engleskog
jezika u govoru i pismu stupnja A2 (ili viSeg) prema
Zajednickom europskom referentnom okviru za jezike,
polozen ispit za drzavne sluzbenike, najmanje jedna
godina radnog staza ili najmanje pet godina radnog
iskustva u tijelima drzavne sluzbe nakon polozenog
strucnog ispita za namjestenika u tijelima drzavne sluzbe i
poznavanje rada na racunalu (programski paketi Microsoft
Office: Word, PowerPoint, Excel i Outlook).

Vrsta djelatnosti: temeljna djelatnost;

Naziv skupine poslova: stru¢no-operativni;

Slozenost poslova: slozeni;

Status izvrsSitelja: drzavni sluzbenik;

Pozicija radnog mjesta: struc¢ni suradnik;

Broj izvrsitelja: 1 (jedan).

Temeljni zakonski i podzakonski propisi za obavljanje
poslova: Zakon o zastiti i spasavanju ljudi i materijalnih
dobara od prirodnih i drugih nesreca, Zakon o zastiti od
pozara i vatrogastvu i ostali vazec¢i propisi vezani za
obavljanje navedenih poslova.

V. RUKOVODENJE UPRAVOM I
USTROJBENIM JEDINICAMA, OVLASTI
U RUKOVODENJU I ODGOVORNOST ZA

OBAVLJANJE POSLOVA

Clanak 15.
1. Ravnatelj Uprave

Opis poslova:

- neposredno rukovodi i upravlja Upravom, zastupa
i predstavlja Upravu;

- organizira obavljanje svih poslova iz nadleznosti
Uprave;

- koordinira i usmjerava rad Sektora;

- donosi opce i pojedinacne akte za koje je zakonom
i drugim propisima ovlasten i sukladno zakonu i
drugim propisima odlucuje o pravima, duznostima

i odgovornostima sluzbenika i namjesStenika iz
radnog odnosa ili u vezi s radnim odnosom u
Upravi;

- obavlja i druge poslove koji su mu zakonom i
drugim propisima stavljene u nadleznost.

Uvjeti za obavljanje poslova: VSS/VII. stupanj,
odnosno visoko obrazovanje prvog ciklusa koje se
vrednuje s 240 ECTS bodova, drugog ili treceg ciklusa
Bolonjskog sustava studiranja drustvenog ili tehnickog
smjera, polozen ispit za drzavne sluzbenike, najmanje
sedam godina radnog staza i poznavanje rada na racunalu
(programski paketi Microsoft Office: Word, PowerPoint,
Excel 1 Outlook).

Vrsta djelatnosti: temeljna djelatnost;

Naziv skupine poslova: stru¢no-operativni i studijsko-
analiticki;

Slozenost poslova: najslozeniji;

Status izvrsitelja: rukovodeci drzavni sluzbenik;

Pozicija radnog mjesta: rukovoditelj samostalne
uprave;

Broj izvrsitelja: 1 (jedan).

Temeljni zakonski i podzakonski propisi za obavljanje
poslova: Zakon o zastiti i spasavanju ljudi i materijalnih
dobara od prirodnih i drugih nesreca, Zakon o zastiti od
u Zupaniji Zapadnohercegovackoj, Zakon o zupanijskim
ministarstvima i drugim tijelima zupanijske uprave,
Uredba o organiziranju sluzbi zastite 1 spasavanja u
Zupaniji Zapadnohercegovackoj, Odluka o uvjetima
i nacinu koristenja financijskih sredstava ostvarenih
na temelju posebne naknade za zastitu od pozara i
vatrogastvo, Odluka o uvjetima i nacinu koristenja
sredstava ostvarenih na temelju posebne naknade za
zastitu od prirodnih i drugih nesreca i ostali vaze¢i propisi
vezani za obavljanje navedenih poslova.

2. Rukovodenje i odgovornost u upravljanju
temeljnim ustrojbenim jedinicama

Clanak 16.

(1) Pomo¢nik ravnatelja Uprave, odnosno rukovoditelja
tijela drzavne sluzbe neposredno rukovodi i upravlja
temeljnom ustrojbenom jedinicom — sektorom, za
koju je zaduzen, organizira obavljanje svih poslova iz
nadleznosti te jedinice, rasporeduje poslove na sluzbenike
i namjestenike 1 daje im upute o nacinu obavljanja
poslova, osigurava pravovremeno, zakonito i pravilno
obavljanje svih poslova iz nadleznosti ustrojbene jedinice
kojom upravlja, redovito upoznaje ravnatelja Uprave o
stanju i problemima u vezi s obavljanjem poslova iz
nadleznosti ustrojbene jedinice, predlaze poduzimanje
potrebnih mjera, vrsi najslozenije poslove iz nadleznosti
ustrojbene jedinice, obavlja poslove po nalogu ravnatelja
Uprave i odluCuje o pitanjima, za koje je ovlasten
posebnim rjeSenjem ravnatelja Uprave.

(2) Pomoc¢nik ravnatelja Uprave, odnosno rukovoditelja
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tijela drzavne sluzbe za obavljanje poslova iz stavka (1)
ovoga Clanka za svoj rad neposredno odgovara ravnatelju
Uprave.

3. Rukovodenje i odgovornost u upravljanju
unutarnjim ustrojbenim jedinicama

Clanak 17.

(1) Sef odsjeka, odnosno unutarnje ustrojbene jedinice,
neposredno rukovodi i upravlja unutarnjom ustrojbenom
jedinicom, za koju je zaduzen, organizira obavljanje svih
poslova iz nadleznosti te jedinice, rasporeduje poslove
na sluzbenike i namjestenike i daje im upute o nacinu
obavljanja poslova, osigurava pravovremeno, zakonito i
pravilno obavljanje svih poslova iz nadleznosti unutarnje
ustrojbene jedinice kojom upravlja, redovito upoznaje
rukovoditelja koji upravlja sektorom kojemu pripada
unutarnja ustrojbena jedinica o stanju i problemima u vezi
s obavljanjem poslova iz nadleznosti unutarnje ustrojbene
jedinice, predlaze poduzimanje potrebnih mjera, izvrSava
poslove po nalogu rukovoditelja koji upravlja sektorom
kojemu pripada unutarnja ustrojbena jedinica.

(2) Sef odsjeka, odnosno unutarnje ustrojbene
jedinice, za obavljanje poslova iz stavka (1) ovoga
¢lanka neposredno odgovara rukovoditelju koji rukovodi
temeljnom ustrojbenom jedinicom u ¢ijem se sastavu
nalazi unutarnja ustrojbena jedinica.

4. Savjetnik ravnatelja Uprave

Clanak 18.

Za obavljanje poslova za potrebe ravnatelja, a koji se
odnose na davanje stru¢nih misljenja i savjeta ravnatelju
o pitanjima iz podrucja zastite i spasavanja, ravnatel]
imenuje savjetnika.

Clanak 19.
4.1. Savjetnik ravnatelja za zaStitu i spaSavanje

Opis poslova:

- daje stru¢na misljenja ravnatelju o pitanjima koja
se odnose na organizaciju i provodenje mjera
zaStite 1 spasavanja;

- daje poticaje i sudjeluje u izradi analitickih,
planskih i drugih stru¢nih materijala iz djelokruga
Uprave;

- obavlja poslove analiza, izrade izvjescéa,
informacija i drugih stru¢nih materijala za
ravnatelja Uprave;

- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja
Uprave.

Uvijeti za obavljanje poslova: VSS/VII, VSS/VI ili
SSS/IV stupanj struéne spreme, zavrsena srednja Skola ili
zavrsen fakultet drustvenih, prirodnih i tehnickih znanosti,
odnosno zavrseno visoko obrazovanje prvog, drugog ili
tre¢eg ciklusa Bolonjskog sustava studiranja drustvenih,

prirodnih i tehnickih znanosti i jedna godina radnog staza
u struci nakon stjecanja stru¢ne spreme i poznavanje rada
na racunalu (programski paketi Microsoft Office: Word,
PowerPoint, Excel i Outlook).
Status izvrSitelja: nema status drzavnog sluzbenika;
Pozicija radnog mjesta: savjetnik ravnatelja Uprave;
Broj izvrsitelja: 1 (jedan).

Clanak 20.
Savjetnik ravnatelja Uprave za svoj rad odgovara
ravnatelju Uprave.

VI. STRUCNI KOLEGIJ I RADNA TIJELA
1. Strucni kolegij

Clanak 21.

(1) Radi raspravljanja nacelnih i drugih pitanja iz
djelokruga rada Uprave, te davanja misljenja i prijedloga
ravnatelju, u Upravi se osniva stru¢ni kolegij.

(2) Strucni kolegij sacinjava ravnatelj i pomoc¢nici
ravnatelja Uprave. Ravnatelj Uprave moze pozvati i
druge djelatnike Uprave da sudjeluju u radu stru¢nog
kolegija.

Clanak 22.

(1) Strucni kolegij saziva i njime rukovodi ravnatelj
Uprave, a u njegovoj odsutnosti strucni kolegij moze, uz
suglasnost ravnatelja, sazvati pomo¢nik ravnatelja.

(2) Strucni kolegij odrzava se po potrebi, a o radu
kolegija zapisnik vodi osoba koju odredi ravnatelj
Uprave.

2. Radne skupine i tijela

Clanak 23.

(1) Za obavljanje pojedinih slozenijih poslova i zadaca
koje zahtijevaju rad rukovodeéih i drugih djelatnika
razli¢itih profila, u Upravi mogu se formirati stalna ili
povremena povjerenstva, radne skupine i druga radna
tijela.

(2) Za obavljanje poslova i zadaca iz stavka (1) ovog
¢lanka mogu se po potrebi angazirati i stru¢njaci izvan
Uprave.

(3) Sastav, zadacu, dinamiku, druge uvjete rada tijela
iz stavka (1) ovoga ¢lanka rjeSenjem utvrduje ravnatelj
Uprave.

VII. SURADNJA U OBAVLJANJU POSLOVA
IZ NADLEZNOSTI UPRAVE

Clanak 24.

(1) Drzavni sluzbenici i namjestenici ¢e u obavljanju
poslova medusobno suradivati.

(2) Uprava ¢e osigurati suradnju sa Zupanijskim
tijelima uprave koja se odnosi na provodenje programa
rada Uprave i osiguravanja jedinstvenih stavova u
pogledu primjene Zupanijskih propisa iz odgovarajuceg



PETAK 20. LISTOPADA 2023.

NARODNE NOVINE

STRANICA 1235 -BROJ 35

ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

podrucja.

(3) Uprava ¢e osigurati suradnju sa Federalnom
upravom civilne zastite, te ostalim upravama civilne
zastite na podrucju Bosne i Hercegovine, kao i iz
susjednih zemalja.

Clanak 25.

Pri izradi zakona ili drugih propisa iz svog djelokruga
Uprava je duzna osigurati suradnju sa zupanijskim
ministarstvima i drugim tijelima uprave i gradskim/
op¢inskim sluzbama civilne zaStite po pitanjima od
zajednickog interesa, te osigurati uskladenost stavova
po pitanjima koja se ureduju zakonom, odnosno drugim
propisima.

VIIL. PROGRAM 1 1ZVJESCE
O RADU UPRAVE

Clanak 26.

(1) Poslovi i zadaci iz djelokruga rada Uprave utvrduju
se trogodi$njim i godiSnjim programima rada Uprave.

(2) Program iz stavka (1) ovog ¢lanka donosi ravnatel;
Uprave u suradnji s pomoc¢nicima.

(3) Program rada iz stavka (1) ovog ¢lanka uskladuju
se s programima rada Vlade i programima rada Skupstine
Zupanije.

(4) Trogodisnji i godisnji plan rada Uprave donosi
se na nacin i u rokovima, i sadrzajem kako je propisano
Odlukom Vlade Zupanije Zapadnohercegovacke kojom
se utvrduje metodologija izrade i donoSenja trogodisnjeg
plana rada, godisnjeg programa rada i godisnjeg izvjesca
0 radu.

Clanak 27.

(1) Na temelju programa rada pomocnici ravnatelja
predlazu tromjesecne programe rada sektora kojima se
poblize utvrduju poslovi, zadaci i rokovi izvrSenja.

(2) Pomoc¢nici ravnatelja tromjesecno podnose
ravnatelju izvjes¢e o izvrSenju programa rada po
sektorima.

Clanak 28.
Izvjes¢e o radu Uprave donosi ravnatelj Uprave u
suradnji s pomo¢nicima.

Clanak 29.

Izvjes¢e o radu Uprave i Program rada Uprave,
sukladno Odluci o metodologiji izrade i donosenja
programa rada i izvjeséa o radu Vlade Zupanije
Zapadnohercegovacke i zupanijskih tijela ravnatelj
Uprave podnosi Vladi Zupanije Zapadnohercegovacke.

IX. NACIN OSTVARIVANJA PRAVA 1
DUZNOSTI 1Z RADNIH ODNOSA I STEGOVNA
ODGOVORNOST DRZAVNIH SLUZBENIKA
I NAMJESTENIKA I UVJETI ZA PRIJEM
VJEZBENIKA

1. Nadin ostvarivanja prava
i duZnosti iz radnog odnosa

Clanak 30.

Drzavni sluzbenici i namje$tenici Uprave svoja prava,
duznosti i odgovornosti iz radnog odnosa ostvaruju na
temelju:

a) Zakona o organizaciji tijela uprave u Zupaniji
Zapadnohercegovackoj (,,Narodne novine Zupanije
Zapadnohercegovacke®, broj: 9/06 i 6/20);

b) Zakona o drzavnim sluzbenicima u tijelima
drzavne sluzbe u Zupaniji Zapadnohercegovackoj
(,,Narodne novine Zupanije Zapadnohercegovacke*,
broj: 16/08, 7/09, 8/12 1 8/13);

c) Zakona o namjeStenicima u tijelima drzavne
sluzbe u Zupaniji Zapadnohercegovacdkoj
(progiséeni tekst) (,,Narodne novine Zupanije
Zapadnohercegovacke®, broj: 6/21);

d) Zakona o radu (,,Narodne novine Zupanije
Zapadnohercegovacke®, broj: 11/17);

e) Uredbe o nacelima za utvrdivanje unutarnjeg
ustrojstva zupanijskih tijela uprave i Zupanijskih
upravnih organizacija, gradskih i op¢inskih tijela
uprave i upravnih organizacija (,,Narodne novine
Zupanije Zapadnohercegovacke®, broj: 27/20);

f) Uredbe o poslovima temeljne djelatnosti iz
nadleznosti tijela drzavne sluzbe koje obavljaju
drzavni sluzbenici, uvjetima za obavljanje
tih poslova i ostvarivanju odredenih prava iz
radnog odnosa (,,Narodne novine Zupanije
Zapadnohercegovacke®, broj: 10/09, 10/13, 23/15,
4/21 1 16/21);

g) Uredbe o dopunskim poslovima temeljne
djelatnosti i poslovima pomo¢ne djelatnosti iz
nadleznosti tijela drzavne sluzbe koje obavljaju
namjeitenici (,Narodne novine Zupanije
Zapadnohercegovacke®, broj: 10/09);

h) Uredbe o pravilima stegovnog postupka za stegovnu
odgovornost drzavnih sluzbenika u tijelima
drzavne sluzbe u Zupaniji Zapadnohercegovackoj
(,,Narodne novine Zupanije Zapadnohercegovacke*,
broj: 17/13 1 29/20);

i) drugih propisa kojima su regulirana prava,
duznosti i odgovornosti drzavnih sluzbenika
i namjestenika, a primjenjuju se u Zupaniji
Zapadnohercegovackoj.

2. Radni odnosi

Clanak 31.

(1) Drzavni sluzbenici primaju se na nepopunjena
radna mjesta u Upravi sukladno Zakonu o drzavnim
sluzbenicima u tijelima drzavne sluzbe u Zupaniji
Zapadnohercegovackoj, a namjestenici sukladno Zakonu
o namjestenicima u tijelima drzavne sluzbe u Zupaniji
Zapadnohercegovackoj.

(2) O potrebi prijema drzavnih sluzbenika i
namjesStenika u radni odnos odlucuje ravnatelj.



STRANICA 1236 - BROJ 35

NARODNE NOVINE

PETAK 20. LISTOPADA 2023.

ZUPANI]E ZAPADNOHERCEGOVACKE

Clanak 32.

Drzavni sluzbenici i namjestenici koji se primaju u
radni odnos u Upravu pored uvjeta za pojedina radna
mjesta predvidenih ovim Pravilnikom moraju ispunjavati
opc¢e i posebne uvjete predvidene zakonima.

Clanak 33.

Sukladno potrebama Uprave, drzavni sluzbenici i
namjestenici Uprave mogu se uputiti na daljnje strucno
usavrSavanje ili osposobljavanje za odredene poslove
ili duznosti.

3. Stegovna odgovornost drzavnih
sluzbenika i namjeStenika

Clanak 34.

(1) Drzavni sluzbenici i namjestenici za povredu
sluzbene duznosti odgovaraju stegovno.

(2) Stegovna odgovornost drzavnih sluzbenika
utvrduje sukladno Zakonu o drzavnim sluzbenicima u
tijelima drzavne sluzbe u Zupaniji Zapadnohercegovackoj
i drugim propisima kojima je regulirana stegovna
odgovornost drzavnih sluzbenika.

(3) Stegovna odgovornost namjestenika utvrduje se
sukladno Zakonu o namjestenicima u tijelima drzavne
sluzbe u Zupaniji Zapadnohercegovackoj i drugim
propisima kojima je regulirana stegovna odgovornost
namjestenika.

4. Prijem vjezbenika

Clanak 35.

(1) Uprava moze primati u radni odnos vjezbenike, na
temelju Programa osposobljavanja vjezbenika (u daljnjem
tekstu: Program) kojega donosi ravnatelj.

(2) Sukladno Programu u Upravi se osposobljavaju
vjezbenici za samostalno obavljanje poslova iz nadleznosti
Uprave.

(3) U Programu se obvezno predvida: vrsta i stupanj
struéne spreme vjezbenika, stru¢no osposobljavanje u
svim ustrojbenim jedinicama Uprave kako bi vjezbenici
po isteku vjezbenickog staza mogli samostalno obavljati
poslove u tijelima uprave.

(4) Broj vjezbenika koji ¢e se osposobljavati utvrduje
se u Programu s tim §to se posebno odreduje za drzavne
sluzbenike, a posebno za namjestenike.

(5) Vjezbenici se primaju u radni odnos sukladno
Zakonu.

(6) Program iz stavka (1) ovog ¢lanka, takoder sadrzi
1 broj volontera koji se mogu primiti radi stjecanja prvog
radnog iskustva u struci kroz status volontera.

X. OSTVARIVANJE JAVNOSTI RADA
Clanak 36.

(1) Rad Uprave je javan.
(2) Javnost rada Uprave ostvaruje se putem podnosenja

izvjeSca o radu Vladi, zatim davanjem obavijesti putem
sredstava javnog priop¢avanja o bitnim pitanjima iz
djelokruga rada Uprave, putem sluzbenih mreznih
stranica i drustvenih mreza, kao i objavljivanjem stru¢nih
publikacija, brosura i letaka.

(3) Izvjescivanje iz stavka (2) ovog clanka obavlja
ravnatelj, te sukladno svojim ovlastenjima i opisu poslova
sluzbenik za odnose s javnoscu ili drzavni sluzbenik ili
namjeStenik po ovlaStenju ravnatelja.

Clanak 37.

(1) Uprava treba osigurati gradanima i svim pravnim
osobama pravodobna i stru¢na objaSnjenja, informacije,
upute i drugu stru¢nu pomo¢ glede ostvarivanja njihovih
prava i interesa.

(2) Stranci koja ima pravni interes, obavijesti o stanju
predmeta mogu davati ravnatelj i ovlasteni rukovodeci
drzavni sluzbenici.

XI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 38.

U roku od 30 dana od dana stupanja na snagu ovog
Pravilnika, ravnatelj je duzan donijeti rjeSenja kojima
¢e drzavne sluzbenike i namjestenike postaviti na radna
mjesta utvrdena ovim Pravilnikom za koja ispunjavaju
propisane uvjete.

Clanak 39.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti
Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Uprave civilne zastite
Zupanije Zapadnohercegovacke, broj: 14-01-44-248/17
od 20. lipnja 2017. godine, Pravilnik o izmjenama i
dopunama Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu Uprave
civilne zastite Zupanije Zapadnohercegovacke, broj: 14-
01-44-25/18 od 29. sije¢nja 2018. godine i Pravilnik o
izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu
Uprave civilne zastite Zupanije Zapadnohercegovacke,
broj: 14-01-44-319/19 od 15. srpnja 2019. godine.

Clanak 40.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dobivene
suglasnosti Vlade Zupanije Zapadnohercegovacke,
a objavit ¢e se u ,Narodnim novinama Zupanije
Zapadnohercegovacke*.

Bosna i Hercegovina
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
ZUPANIJA ZAPADNOHERCEGOVACKA
UPRAVA CIVILNE ZASTITE
Broj: 14-01-02-92-4/23
Grude, 4. rujna 2023. godine
Ravnatelj:
dr. sc. Drago Martinovié¢
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PREGLED RADNIH MJESTA I BROJA IZVRSITELJA
S POTREBNOM STRUCNOM SPREMOM

Red.. Radno mjesto . Bvr.oj . Strucna

broj izvriitelja | sprema

1. Ravnatelj Uprave 1 VSS
2. Savjetnik ravnatelja 1| SSS/VSS
3. Pomoc¢nik ravnatelja 2 VSS
4, Sef odsjeka 3 VSS
5. Inspektor 3 VSS
6. Strucni savjetnik 2 VSS
7. Visi strucni suradnik 3 VSS
8. Stru¢ni suradnik 4 VSS
9. Visi referent 8 SSS

UKUPNO: 27
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SHEMA UNUTARNJEG USTROJSTVA UPRAVE CIVILNE ZASTITE

UPRAVA CIVILNE
ZASTITE

Ravnate]]
[ 1 izvriitef )

EZavjetnik ravnatelz

samesiani izvriite] - strudni
73 zaitte | spadavanie

suradnik za medunarodnu

[ 2 izvrEiteg | suradnju i pripremu projekata
: [ Lizvriitef }
SEKTORZA ZA%TITU 1 SEKTORZA
SPASAVANIE, ZASTITU OD ADMINISTRATIVNO-PRAVNE,
POZARAIVATROGASTVO | EKONOMSKE POSLOVE

Fomeotnik ravnatelz za zaftte | Fomodnik ravnatela 23
spafavanje, zadttu od polara | administrativno-pravne
vatrogastvo

ekonomske poslove
[ 1 izvriitef )

[ izvriite] |

strufni savistnik za
ODSIEK Z& ZAETITU OD POZARA | - - ODSIEK Z& ZUPANISKI — rafunovodstvene poskove
VATROGATSTVO ODSIEK ZA ZASTITU | SPASAVANIE OPERATIVMI CENTAR [ 1 frergitel )
: N - . - . _ o - . _ o Wi struni suradnik z3
Sefunutamje ustrojbene jedinice Sefunutamje ustrojbene jedinice Sefunutamie ustrojbene jedinice administrativno-pravne  posiove
za zaititu od pofara i vatrogastvo 73 zaftte | spadavane Zupaniskog operativnog centra .
e o PR PR 1 izvrEitel
[ 1 imvriite] | [ L izvriitef | [ Lizvriitef } { 1)
. . - . viZi referent za prikuplanje | anaiizu visi strufni suradnik za odnose s
Inzpektor 73 zaititu od poiara Inspektor z3 civilnu zastitu Matak;—'nfop';“a-c'ia Tavnodtu
[ LivrEe] | [ LivrEe] | [ 5 izvrttefa | [ 1izvitiej }
strufni savistnik za miere zaitie |
Inspektor za vatrogatstvo . spa_éava n_:ie_' orza n'z_"a n_'la_ i . Struni su 'a_dn k za rafunovedstvo,
e | evidenciju shibi zaitite i spaavanja — financie ijavne nabavu
[ 1ivrsite] | i materjalno-tehnitkih sredstava [ 2 izvrited |
[ LivrEe] |
i strulni sursdnik 22 Struéni suradnik za popunu
CTERNTTANE, prpremans oo struktura civilne zaitite, obuku i Vil referent 23 vodenje skladits
| provodenje zaitite od pozara L L vietovanie ©krimim Stuaciams — oo
eksplozia ffetovany 4 [ 1 imvriite] |
P 1izvriite]
[ 1izvrEite]] | [ 1)
strulni suradnik za evidenciy, Vi referent 72 administrativno-
organiziranje vieibi i rada — tehnitke posiove
vatrogasnih postrojbi [ Lizvrite] )
[ LivrEe] |
WiEi referent za administrativne

— poslove ravnate]a
[ 1 izvriitef )




