
Na temelju dlanka 12. Uredbe o formiranju Zupanijskog stoZera civilne zaltite
(,,Narodne novine Zupanije Zapadnohercegovadke", broj: l6lll i 4ll7), Zupanijski stoZer

civilne zaltite, na 2. sjednici odrZanoj 14. veljade 2019. godine, donosi

POSLOVNIK
o radu Zupanijskog stoZera civilne za5tite

I. OPCE ODREDBE

ilanak l.
Ovim poslovnikom ureduje se organizacija rada Zupanijskog stoZera civilne za5tite (u

daljnjem tekstu: StoZer), nadin pripremanja sjednica, utvrdivanje dnevnog reda, sazivanje i
vodenje sjednica, nadin rasprave o pitanjima dnevnog reda, nadin odludivanja i dono5enja

akata (odluka, zapovrledi i zakljutaka) iz nadleZnosti StoZera, vodenje zapisnika i druga

pitanja od znalaja za rad StoZera.

Clanak2.
StoZer obavlja poslove iz svoje nadleZnosti, u skladu sa Zakonom o zaStiti i spa5avanju

ljudi i materijalnih dobara od prirodnih i drugih nesre6a ("SluZbene novine Federacije BiH",
broj 39/03 , 22106 _i 43110), Uredbom o formiranju Zupanijskog stoZera civilne zaitite
(,,Narodne novine Zupanije Zapadtohercegovadke", broj: l6lll i 4ll7), Pravilnikom o nadinu

rada i funkcioniranj a stoLera i povjerenika civilne za5tite (,,SluZbene novine Federacije BiH",
broj 77106 i 5lO7) (u daljnjem tekstu: Pravilnik), ovim Poslovnikom i drugim propisima i
opiim aktima kojima su uredena pitanja zaStite i spaSavanja ljudi i materijalnih, kulturnih i
drugih dobara.

II. I.]NUTARNJA ORGANIZACIJA, NAEIN RADA I ODLUEIVANJE

elanak 3.

(1) StoZer radi i odluduje na sjednici.
(2)U in;r;etno hitnim sludajevima,kada prijeti opasnost nastajanja ili su ve6 nastale

teske posljedice i situacija zahtrjevaneodloZno poduzimanje mjera za5tite i spa5avanja ljudi i
materijalnih dobara, zapovjednik StoZera, na prijedlog nadelnika StoZera moLe zapovjediti
poduzimanje potrebitih mjera iz nadleZnosti StoZera, s obvezom da na prvoj narednoj sjednici

StoZera o tome upozna StoZer.
(3) U sludaju da je zapovjednik StoZera odsutan ili sprijeden, u okolnostima i pod

uvjetima iz stavka 1. ovog dlanka, nadelnik StoZera (e,nz,.konzultacije_s dlanovima StoZera

zaposlenicima Zupanijske uprave civilne zaitite (u daljem tekstu: Zupanijskoj upravi),

zapovjediti poduzimanje nuZnih mjera iz nadleLnosti StoZera, s obvezom, da, na prvoj

narednoj sjednici StoZera, o tome upozna StoZer.

elanak 4.

Zapovjednik StoZera saziva sjednice StoZera i uz konzultaciju s nadelnikom StoZera

utvrduje prijedlog dnevnog reda.



elanak 5.
(1) U pravilu, poziv za sjednicu StoZera s odgovarajudim materijalima, dostavlja se

dlanovima StoZera, najkasnije tri dana prije odrZavanja sjednice StoZera.
(2) Ako je prirodna nepogoda ili druga nesreda pogodila podrudje dvije ili viSe

op6ina/gradaZupanije Zapadnohercegovadke (u daljnjem tekstu: Zupanija) ili ako stizazxane
teSke posljedice po ljude i materijalna dobra na podrudju jedne ili vi5e op6ina/grada i nadleZni
op6inski/gradski StoZer civilne za5tite traZi pomo6 StoZera, sjednica StoZera 6e se sazvati,
odmah po saznanju za te okolnosti.

(3) I u drugim hitnim sludajevima, sjednica StoZera moZe se sazvati u kra6em roku od
tri dana.

elanak 6.

(1) O sazivanju sjednice StoZera, dlanove StoZera obavje5tava nadelnik StoZera,

dostavljanjem poziva.
(2) Poziv za sjednicu StoZera sadrZi: vrijeme i mjesto odrLavanja sjednice, prijedlog

dnevnog reda, obavje5tenje o materijalima koji se dostavljaju, koga osim dlanova StoZera
pozvati na sjednicu StoZera, kome dostaviti materijale, kao i druga obavje5tenjaodznadajaza
odrZavanje sjednice, uz potpis zapovjednika StoZera.

(3) Poziv na sjednicu se uruduje osobno ili po5tom, a moLe se dostaviti i faksom,
elektronidkim putem ili SMS-om.

(4) U sludaju nastanka novih okolnosti diji se nastanak nije mogao predvidjeti i koje
zahtijevaju hitno dono5enje odluke, odnosno zakljudka StoZera, zapovjednik, uz konzultacije s

nadelnikom StoZera, je ovlaSten sazvati telefonsku sjednicu StoZera koja bi se odrZala tako Sto

nadelnik StoZera telefonom, faxom, e-mailom, sms-om ili na drugi nadin obavijesti sve

dlanove StoZera o potrebi i razlozima donoSenja odluke, odnosno zakljudka StoZera i zatraZi
izj a5nj enj e svakog dlana.

(5) Sjednice StoZera odrZavaju se u sjediStu Uprave civilne za5tite u Grudama, u
zgradi Zupanrje Zapadnohercegovadke u Sirokom Brijegu, a po potrebi i u LjubuSkom i
Posu5ju.

ilanak 7.

(1) Prema potrebi, na sjednice StoZera mogu biti pozvani i prisustvovati predstavnici

ministarstava i drugih tijela Zupanijske uprave, gospodarskih druStava i drugih pravnih osoba

od znadaja za zaltitu i spaSavanje, kao i eksperti za pojedina podrudja i iznositi svoja
mi5ljenja i prijedloge.

(2) Na sjednice se mogu pozivati i zapovjednici i nadelnici opiinskih/gradskih StoZera
civilne za5tite, radi sudjelovanja u razmatranju pojedinih pitanja od interesa za orgartiziranje i
pripremanje civilne za5tite i poduzimanje odredenih mjera na ugroZenom podrudju.

elanak 8.

(l) Sjednica se moZe odrLati ako istoj prisustvuje ve6ina od ukupnog broja dlanova
StoZera.

(2) Izuzetno od odredbi stavka (1) ovog dlanka, sjednica se moZe odrLati sa manjim
brojem prisutnih dlanova StoZera ako se radi o okolnostimaiz (la*a 5. stavaka (2) i (3) ovog
Poslovnika.

(3) Odluke i Zakljudci doneseni na sjednici iz prethodnog stavka imaju status

dono5enja zapovjedi iz dlanka 3. ovog Poslovnika.

ilanak 9.

(l) Sjednicom StoZera predsjedava zapovjednik StoZera.



(2) U sludaju odsutnosti ili sprijedenosti zapovjednika, sjednicom predsjedava
nadelnik StoZera, a u sludaju njegove sprijedenosti ili odsutnosti dlan StoZera kojega ovlasti
zapovjednik ili nadelnik StoZera.

(3) Predsjedavajudi se brine o odrZavanju reda na sjednicama StoZera.

ilanak 10.

(l) Poslije otvaranja sjednice priop6avaju se eventualne izmjene i dopune dnevnog
reda sjednice i daju druga obavje5tenja u svezi sa sjednicom.

(2) Svaki od dlanova StoZera ima pravo predloZiti izmjenu ili dopunu dnevnog reda, s

tim da prijedlog mora biti obrazloLen.
(3) Dnevni red je usvojen, kada se zanjega izjasni vedina nazodnih dlanova StoZera.

ilanak I l.
(l) Rasprava se na sjednici vodi po utvrdenom dnevnom redu.
(2) Prva todka dnevnog reda, u pravilu je, usvajanje zapisnika i informacija o

realiziraciji odluka, zapovijedi i zakljudaka s prethodnih sjednica StoZera.
(3) Predsjedavaju6i sjednice, predstavnik tijela ili upravne organizacije diji se materijal

razmatra, prema potrebi, izvje56uje StoZer o predmetu svake todke dnevnog reda, iznosedi
probleme i prijedloge o kojima StoZer treba odludivati, a poslije toga otvara se rasprava.

(4) Pravo sudjelovanja u raspravi i odludivanju, o pitanjima koja su na dnevnom redu
sjednice, imaju samo dlanovi StoZera.

(5) Predsjedavaju6i sjednice StoZera moZe odluditi da se ogranidi vrijeme
poj edinadnog sudj elovanj a u raspravi.

etanat< tZ.
Clan StoZera koji je sprijeden nazoditi sjednici molq o pitanjima koja su na dnevnom

redu, dostaviti pisano miSljenje, o demu se upoznaju dlanovi StoZera prije rasprave po tom
pitanju.

elanak 13.

(1) Nalion rasprave po odredenom pitanju dnevnog reda, predsjedavaju6i formulira
prijedlog od,luke, zakljudka ili zapovijedi.

(2) Clanovi StoZera se izja5njavaju o prijedlozima, koje mogu usvojiti u cjelini ili
djelomidno, preinaditi ili odbiti.

elanak 14.

(1) StoZer donosi svoje odluke glasovanjem, ve6inom glasova nazodnih dlanova.

Glasovanje je javno, dizanjem ruke i vrSi se izja5njavanj em"ZA" ili "PROTIV" prijedloga.
(2) elan StoZera moZe se suzdrZati od glasovanja.
(3 ) Rez ultate glasovanj a utvrduj e predsj edavaj udi.

elanak 15.

(l) O tijeku sjednice vodi se zapisnik, kojega vodi dlan StoZera uposlenik Zupanijske
uprave.

(2) U zapisnik se unosi: redni broj sjednice, ime predsjedavaju6eg, imena prisutnih i
odsutnih dlanova StoZera, imena osoba koje su po pozivu prisutne sjednici, dan i sat podetka i
zavr5etka sjednice, dnevni red, odluke, zakljudci i zapovijedi doneseni po pojedinim todkama
dnevnog reda.

(3) Ako je potrebno u zapisnik se unose i druge bitne dinjenice i ocjene koje je utvrdio
StoZer o odredenom pitanju.



(4) Svaki dlan StoZera ima pravo zahtljevati da se njegove izjave i prijedlozi unesu u
zapisnik.

ilanak 16.

(1) Usvojeni zapisnik potpisuje predsjedavaju6i sjednice StoZera i ovla5tena osoba
koja je vodila zapisnik.

(2) Usvojeni se zapisnik ovjerava pedatom StoZera.
(3) O duvanju ovjerenog zapisnika brine se nadelnik StoZera, odnosno zaposlenik

Zupanijske uprave zaduLenza vodenje akata StoZera.
(4) Zapisnik s povjerljivim sadrZajem ozna(ava se stupnjem povjerljivosti kako su

oznadeni materijali za sjednicu StoZera s povjerljivim sadrZajem.
(5) Zapisnik se umnoZava u odredenom broju primjeraka i dostavlja dlanovima

StoZera.
(6) Izvodi iz zapisnika dostavljaju se i nositeljima zaitite i spa5avanja ljudi i

materijalnih dobara na koje se odnosi taj dio zapisnika.

ilanak 17.

(l) U obavljanju poslova iz svoje nadleZnosti StoZer donosi odluke, zapovijedi i
zakljudke, radi odludivanja o slijede6im pitanjima i to:

a) Odluke se donose onda kada se odluduje o raspodjeli sredstava iz dlanka
180. Zakona o zaStiti i spa5avanju ljudi i materijalnih dobara od prirodnih i
drugih nesre6a zakojeje nadleZan, kada se odluduje o pitanjima koja se odnose
na raspodjelu sredstava posebne naknade osiguranih za pripremanje,
opremanje, obuku i financiranje rada StoZera, kada se odluduje o pruZanju
pomoii opdinama/gradu, Zupaniji, u pogledu angaZirarla odredenih snaga i
sredstava civilne za5tite.
b) Zapovljedi se donose u svim sludajevima kada odluduje o uporabi, odnosno
angaiiranju snaga i sredstava civilne za5tite i drugih snaga zaitite i spa5avanja
kojima raspolaZe Lupanija, pravne osobe i druge institucije i gradani, kada

rukovodi akcijama zaStite i spaSavanja u svim situacijama koje su predvidene u
odredbama dlanka 16. Pravilnika, i kada odreduje zadatke, odnosno mjere
za5tite i spa5avanja koje 6e izvr5avati angalirane snage civilne za5tite i drugi
subjekti u akcijama zaStite i spa5avanja.

c) Zakljudak se donosi kada se utvrduje odreden stav o pitanjima iz podrudja
za5tite i spa5avanja koja se nalaze u nadleZnosti StoZera i pitanjima iz
unutarnjih odnosa StoZera, kao i utvrdivanja zadataka za dlanove StoZera i
strudnu sluZbu StoZera, te prilikom usvajanja izvje56a, programa, planova,
dodjela priznanja, miSljenja, suglasnosti, primjedbe i prijedloga.

(2) Odluke, zapovijedi i zakljudci se donose u pismenoj formi.
(3) Izuzetno, u hitnim sludajevima, zapovijed se moZe priop6iti usmeno, s tim da se

naknadno potvrdi u pismenoj formi.
(4) Odluke, zakljudke, zapovijedi i ostale akte potpisuje zapovjednik StoZera, a u

njegovoj odsutnosti nadelnik StoZera, odnosno dlan StoZera iz dlanka 9. stavka (2) ovog
Poslovnika.

elanak 18.

Nadelnik StoZera prati provedbu odluka, zapovjedi i zakljudaka i u svezi s tim, moZe
traZiti potrebna obavje5tenja i izvje56a od tijela/sluZbi za upravu i upravnih organizacija,
gospodarskih druStava i drugih nositelja za5tite i spa5avanja po pitanjima iz njihove
nadleZnosti.



Clanak 19.
(1) Radi udinkovitijeg ostvarivanja svoje uloge, StoZer donosi godi5nji program

aktivnosti.
(2) Pripremu godi5njeg programa aktivnosti koji 6e biti predmet razmatranja StoZera

organizirai osigurava nadelnik StoZera putem Zupanijske uprave.
(3) Priprema godi5njeg programa aktivnosti obavlja se uz neposrednu suradnju sa

zapovj ednikom StoZera.
(4) Program aktivnosti donosi se u prosincu prethodne, a najkasnije u sijednju teku6e

godine.

ilanak 20.
(1) O svome radu, StoZer izvjestava Vladu Zupanije, podno5enjem godi5njeg izvje56a

o radu StoZera.
(2) Sto2er usvaja izvje56e i dostavlja ga Vladi Zupanije na usvajanje.
(3) Prema vlastitoj procjeni ili na zahtjev Vlade Zupanije, StoZer podnosi izvje5de o

raduza kra6e vremensko razdoblje, te daje odgovarajude mi5ljenje, prijedloge i sugestije po
odredenim pitanjima iz svoje nadleZnosti.

ilanak 21.
(l) Za obavljanje poslova iz svoje nadleZnosti StoZer moZe osnivati radna tijela, dijim

radom rukovodi dlan StoZera kojeg odredi StoZer.
(2) Aktom o osnivanju radnih tijela odreduje se njihov sastav i poslovi koje trebaju

obaviti.
(3) U sastavu radnih tijela, pored dlanova StoZera, mogu se odredivati i jedan ili vi5e

eksperata za pojedine oblasti.

III. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak22.
Za obav\arle poslova iz nadleLnosti StoZera, zapovjednik, nadelnik i dlanovi StoZera

imaju pravo na mjesednu naknadu, a visinu naknade zakljudkom odreduje Vlada Zupanije na
prijedlog StoZera.

Clanak23.
Prilikom izvr5avanja zadataka civilne za5tite, pripadnici StoZera nose odjedu civilne

zaitite, (osim uniformiranih pripadnika StoZera iz MUP-a), na kojoj je na vidnom mjestu
istaknut znak civilne za5tite.

ehnat<.2+.
(1) StoZer osiguravajavnost svoga rada.
(2) Zapovjednik StoZera 6e odluditi kada 6e sjednica StoZera biti zatvorena za javnost.

Clanak25.
Strudne i administrativne poslove za potrebe StoZera, obavlja Zupanijska uprava.

Clanak26.
(l) Svi akti StoZera ovjeravaju se pedatom StoZera.



(2) Pedat je okruglog oblika, promjera 5 cm, na kome stoji: "Bosna i Hercegovina,
Federacija Bosne i Hercegovine, Zupanlja Zapadnohercegovadka, Zupanijski StoZer civilne
zaitite Grude".

(3) Zapovjednik StoZera 6e donijeti rjeSenje o davanju ovla5tenja osobi za uporabu i
duvanj e pedata StoZera.

Clanak27.
Odredbe ovog Poslovnika obvezne sr za sve dlanove StoZera, kao i za druge osobe

koje sudjeluju u radu StoZera ili su nazodne sjednicama StoZera.

elanak 28.
Postupak izmjenai dopuna ovog Poslovnika jednak je postupku njegova dono5enja.

Clanak29.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom dono5enja, a prestaje primjena Poslovnika o

radu Zupanijskog stoZera civilne zaitite, broj: 14-05 -lgll2 od,22. 5.2012. godine i Odluke o
izmjenama i dopunama Poslovnika o radu Zupanijskog stoZera civilne zaitite,broj: 14-05-44-
l8/16 od 21.10.2016. godine.

Broj: 14-05-44-24119
Grude, 14. veljade 2019. godine
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