
Na temelju dlanka 12.
(,,Narodne novine Zupanije
civilne za5tite, na 1. konstituirajuioj

I. OPCE ODREDBE,

Ovim poslovnikom ureduje se

daljnjem tekstu: StoZer), nadin pri
vodenje sjednica, nadiln rasprave o pi
akata (odluka, zapovi.jedi i zakljudaka)
pitanja od znadaja zaritd StoZera.

StoZer obavlja poslove iz svoje
ljudi i materijalnih dobara od pri
Zapadnohercegovadke"', broj : 23 120),

zaitite (,,Narodne novine Zuparije
nadinu rada i funkcion:iranja stoZera i
BiH'., broj 77106 i 510',7) (u daljnjem r

i opiim aktima kojimer su uredena pitanj
drugih dobara.

II. UNUTARNJA ORGANIZACIJA, NA

(1) StoZerradi i odluduje na
(2) U izuzetno hitnim sludaj

te5ke posljedice i situacija zahtijeva neod
materijalnih dobara, zapovjednik
poduzimanje potrebititt mjera iz
StoZera o tome upozna StoZer.

(3) U sludaju <la je zapovjednik
uvjetima iz stavka 1. ovog dlanka, nadel
zaposlenicima Zupaniiske uprave civilr
zapovjediti poduzimanje nuZnih mjera
narednoj sjednici StoZerra, o tome upozna

Zapovjednik StoZera saziva sj
utvrduje prijedlog dnel'nog reda.

Uredbe o formiranju Zupanijskog sloZera civilne za5tite

, broj: l6lll i l7), Zup'anijski stoZer
odrZanoj 15. lipnja 2023. ine, drcnosi

LOVNIK
stoZera civilne zaltite

ilanak 1.

izacija ruda Zupandskog civilne za5tite (.u
reda, sazi,iranje isjednica, utvrdivanje

ima dnevnog reda, nadin vanja i donoSenja
zapisnika i druganadleZnosti StoZera,

elanak 2.

leZnosti, u skladu sa o za5titi i spa5avanju
i drugih nesre6a (,, novine Zupani"ie

redbom o fonniranju ijskog stloZera civilne
, broj: 16/l i 4ll7),llravilnikom o

ika civilne zaStite (,,S1 noviine Federacije
: Pravilnik), ovim i dru6fm propisirna
za5tite i spa5avanja ljudi i kultur:nih i

RADA I ODLUEIVAN

lanak 3.

kada prijeti opasnost a ili su ve6 nastale
i spaiiavanja ljudi ioZno poduzimanje mjera

na prijedlog nadelnika moi:e zapovjediti
i StoZera, s obvezom da na j narednoj sjednici

odsutan ili sprij u okohLostima i pod
s dlanovima StoZera

Zupanijskoj upravi),
StoZera 6e, uz konzultaci
zaltite (u daljem tekstu
nadleZnosti StoZera, s , da, na prvoj

lanak 4.

StoZera i uz konzultacij si nadelnikom StoZera

PO



itanat s.
(1) U pravilu, poziv za sjednicu StoZera s odgovarajuiim

dlanovima StoZera, najikasnije tri dana prije odrZavanja sjednice
imer, dostavlja se

dvije ili vi5e
iia) ili allo su izaz.vane

opiina/grada i nadleZni
lStoZera ie se srazvati,

i u kr:aiem roku od

te5ke posljedice po liude i materijalna dobra na podrudju jedne ili vi5e
op6inski/gradski StoZer civilne za5tite traZi pomo6 StoZera, sjedni
odmah po saznanju za te okolnosti.

(3) I u drugim hitnim sludajevima, sjednica StoZera moZe se

tri dana.

Ctanat< O.

(1) O sazivanju sjednice StoZera, dlanove StoZera obavj
dostavljanjem poziva.

(2) Ako je prirodna nepogoda ili druga nesre6a pogodila
op6ina/grad a Zrry anij e Zap adnoherce go vadke (u dalj nj em tekstu : Zup

(5) Sjednice SltoZera odrZavaju se u sjedi5tu Uprave civi
zgradi Zupanije Zapa.dnohercegovadke u Sirokom Brijegu, a po
PosuSju.

va nadr:lnik StoZera,

(2) Poziv za sjednicu StoZera sadrZi: vrijeme i mjesto a sjednice, prijedlog
dnevnog reda, obavje5tenje o materijalima koji se dostavljaju, osim dlirnova StoZera

vje5tenja odznadajazapozvati na sjednicu St,oZera, kome dostaviti materijale, kao i druga
odrZavanje sjednice, uz potpis zapovjednika StoZera.

(3) Poziv na sjednicu se uruduje osobno ili po5tom, a

elektronidkim putem, iSMS-om, Viberom ili WhatsApp-om.
i faksom,

(4) U sludaju nastanka novih okolnosti diji se nastanak nije predvidjeti i koje
zahtijevaju hitno dono5enje odluke, odnosno zakljudka StoZera, zapov. uz konzultacije s

nadelnikom StoZera,je ovla5ten sazvati telefonsku sjednicu StoZera ar bi se odrZala tiako Sto

nadelnik StoZera teleflcnom, faxom, e-po5tom, sms-om, Viberom, pp-om ili nra drugi
. odluke, orCnosnonadin obavijesti sve dlanove StoZera o potrebi i razlozima

zakljudka StoZera i zaffaii izja5njenje svakog dlana.
za5tite u

iu
Grudama, u

Ljubu5kom i

itanaf z.
(1) Prema potrebi, na sjednice StoZera mogu biti pozvani i

ministarstava i drugih tijela Zupanijske uprave, gospodarskih druSta
od znadaja za zaltittt i spa5avanje, kao i eksperti za pojedina
mi5lj enj a i prijedloge.

predstavnici
i drugih pravnih osoba.

ja i iznositi svoja

(2) Na sjednice se mogu pozivati i zapovjednici i nadelnici o1

civilne za5tite, radi sudjelovanja uruzmatranju pojedinih pitanja od i za orgatiziranje i

pripremanje civilne za.Stite i poduzimanje odredenih mjera na podrui:ju.

Ctanat S.

(1) Sjednica se moZe odrtati ako istoj prisustvuje veiina od
StoZera.

ukupnog broja iilanova

(2) Izuzetno o,1 odredbi stavka (1) ovog dlanka, sjednica se

brojem prisutnih dlanova StoZera ako se radi o okolnostima iz (la*a
Poslovnika.

odri:ati sa rnanjim
. stavaka (2) i (3) ovog

(3) Odluke i Zakljndci doneseni na sjednici iz
dono5enja zapovjedi iz dlanka 3. ovog Poslovnika.

elanak 9.
(1) Sjednicom StoZera predsjedava zapovjednik StoZera.

stavka imaju status



(2) U sludajiu odsutnosti ili sprijedenosti

nadelnik StoZera, a u sludaju njegove sprijedenosti ili
zapovjednika, predr;jedava

odsutnosti istoZera kojega ovlasti

i dopune dnevnog

d.nevnog reda, s

dlanova Sto:Zera.

i informacija cr

se rasprava.

se ogranidi vrijeme

koja r;u na dnevnont
:ije ra.sprave po tom

zapovjednik ili nadelnik StoZera.

(3) Predsjedavajudi se brine o odrZavanju reda na sjednicama

itanat< tO.

(1) Poslije ofi'aranja sjednice priopdavaju se eventualne

reda sjednice i daju druga obavje5tenja u svezi sa sjednicom.
(2) Svaki od dlanova StoZera ima pravo predloZiti izmjenu ili

tim da prijedlog mora biti obrazloLen.
(3) Dnevni red je usvojen, kada se zanjega izjasni ve6ina

Ctanat t t.
(1) Rasprava se na sjednici vodi po utvrdenom dnevnom redu.

(2) Prva todka dnevnog reda, u pravilu je, usvajanje

realizaciji odluka, zaprovijsdi i zakljudaka s prethodnih sjednica S

razmatra, prema potr,ebi, izvjeS(uje StoZer o predmetu svake todkr

probleme i prijedloge o kojima StoZer treba odludivati, a poslije toga

sjednice, imaju samo dlanovi StoZera.

(5) Predsjedavajudi sjednice StoZera moZe

pojedinadnog sudj elo'vanj a u raspravi.

itanat< tZ.
ilan StoZera l<oji je sprijeden nazoditi sjednici moZe, o pitanj

(3) Predsjedavaju6i sjednice, predstavnik tijela ili upravne ije i;iji se materiial
clnevnog reda, iznose6i

(4) Pravo sudjelovanja u raspravi i odludivanju, o pitanjima ,jia su na dnevnom redu

redu,
pitanj

dostaviti pisano mi5ljenje, o demu se upoznaju dlanovi

eUnat tl.
(1) Nakon rasprave po odredenom pitanju dnevnog reda,

prijedlog odluke, zakljudka ili zapovijedi.
(2) ehnovi SitoZera se izja5njavaju o prijedlozima, koje

djelomidno, preinaditi ili odbiti.

eUnat< t+.
(1) StoZer donosi svoje odluke glasovanjem, ve6inom

Glasovanje je javno, dizanjem ruke i vrsi se izjasnjavanj em"ZA" ili
(2) elan StoZr:ra moZe se suzdrZati od glasovanja.
(3 ) Rezultate glasovanj a utvrduj e predsj edavaj uii.

itanat< ts.
(1) O tijeku sjednice vbdi se zapisnik, kojega vodi dlan

uprave.
(2) U zapisnik se unosi: redni broj sjednice, ime predsjedar

odsutnih dlanova StoZera, imena osoba koje su po pozivu prisutne sj

zavrSetka sjednice, dnevni red, odluke, zakljudci i zapovijedi

dnevnog reda.
(3) Ako je potrebno u zapisnik se unose i druge bitne

StoZer o odredenom pitanju.

edavaju6i formulira

u cjelini ili

nazodnih rSlanova.

.OTIV" prijedloga.

ra uposlenik Zupanij ske

u6eg, inrena prisutnih i
i, dar i sat prodetka i

i. po pojedinim todkama

i ocjener koje je utvrdio



(4) Svaki dlanL StoZera ima pravo zahtijevati da se njegove i i prijedlozi unesu u
zapisnik.

(1) Usvojeni zapisnik
koja je vodila zapisnik.

ilanak 16.

predsjedavaju6i

(2) Usvojeni se zapisnik ovjerava pedatom StoZera.
(3) O duvanju ovjerenog zapisnika brine se nadelnik

Zupanijske uprave zaduLenza vodenje akata StoZera.

odnorsno zaposlenik

(4) Zapisnik rs povjerljivim sadrZajem oznadava se povjerljivosti kako su

i dostavlja dlanovima

i spairavanja ljudi i

oznadeni materijali za sjednicu StoZera s povjerljivim sadrZajem.
(5) Zapisnik se umnoZava u odredenom broju primj

StoZera.
(6) Izvodi iz; zapisnika dostavljaju se i nositeljima

materijalnih dobara na koje se odnosi taj dio zapisnika.

eUnat< tz.
(1) U obavljanju poslova iz svoje nadleZnosti StoZer

zakljudke, radi odludivanja o slijedeiim pitanjima i to:
odluk,e, zapo,vijedi i

a) Odluke se donose onda kada se odluduje o li sredstava iz (larka
l7l. Z.,akona o zaititi i spaSavanju ljudi i materij dobara od pri:rodnih i
drugih nesre6a zakojeje nadleZan, kada se odluduje o jima koja serodnose

na raspodjelu sredstava posebne naknade osi ih za pripremanje,

opremanje, obuku i financiranje rada StoZera, kada se odlud'uje o pruZanju
pomoiri op6inama/gradovima, Zupaniji, u pogledu
i sredstava civilne zaStite.

odredeni.h snaga

b) Zapovijedi se donose u svim sludajevima kada odl uje o uporabi, odnosno
angaZiranju snaga i sredstava civilne zaStite i drugih za5tjite i spa5avanja
kojima raspolaZe Zuparija, pravne osobe i druge i itucije i gradani, kada
rukovodi akcijama za5tite i spa5avanja u svim situacij
odredtrama dlarrka 16. Pravilnika, i kada odreduje

koje sru predvidene u

odnosno mjere
za5tite i spa5avanja koje 6e izvr5avati angaZirane
subjekti u akcijama zaltite i spa5avanja.

civilne za5tite i drugi

c) Zak.liudak se donosi kada se utvrduje odreden o pitanjima iz podrudja
IitoZera i pitanjima izza5tite i spa5avanja koja se nalaze u nadleZnosti

unutarnjih odn<lsa StoZera, kao i utvrdivanja za dlanove StoZera r

strudnu sluZbu StoZera, te prilikom usvajanja i programa, planova,
dodjela priznanja, mi5ljenja, suglasnosti, primjedbe i

(2) Odluke, zapovijedi i zakljudci se donose u pismenoj formi
(3) lzuzetno, u hitnim sludajevima, zapovijed se moZe pri iti usmeno, s tim da se

naknadno potvrdi u pismenoj formi.
(4) Odluke, zzakljudke; zapovijedi i ostale akte potpisuje

njegovoj odsutnosti nadelnik StoZera, odnosno dlan StoZera iz
Poslovnika.

,jednik StoZr;ra, a u
9. stavka (2) ovog

itanat tg.
Nadelnik Stoilera prati provedbu odluka, zapovjedi i zaklj i u svezi s tirn, moZe

traiiti potrebna obavje5tenja i izvjeS6a od tijela/sluZbi za upravu i upravnih orgamrzacija,
gospodarskih druStava i drugih nositelja za5tite i spaSavanja
nadleZnosti.

i ovla5tenia osoba

pitanjima iz njihove



itanat< tg.
(1) Radi udinkovitijeg ostvarivanja svoje uloge, StoZer dornosi godi5nji pro$am

aktivnosti.
(2) Priprema godi5njeg progrzrma aktivnosti obavlja se uz neposred:nu suradnju sa

zapovjednikom StoZera.
(3) Program rktivnosti donosi se u prosincu prethodne, a najkasnije u sijednju tekude

godine.

itanat< ZO.

(1) O svome.radu, StoZer izvje5tava Vladu Zlupanije, podno5er:1jem godiSnjeg izvje56a
o radu StoZera.

(2) StoZer usvaja izvjeS6e i dostavlja ga Vladi Zupanije na usva-ianje.
(3) Prema vlastitoj procjeni ili na zahtjev Vlade Zupanije, StoZer podnosi izvje5de o

radvza krade vremensko razdoblje, te daje odgovaraju6e mi5ljenje, prijedloge i sugestije po
odredenim pitanjima iz svoje nadleZnosti.

Ctanat< Zt.
(l) Za obavljrmje poslova iz svoje nadleZnosti StoZer moZe osnivati rarlna tijela, dijim

radom rukovodi dlan StoZera kojeg odredi StoZer.
(2) Aktom o osnivanju radnih tijela odreduje se njihov sastav i poslovi koje trebaju

obaviti.
(3) U sastavu radnih tijela, pored dlanova StoZera, mogu se oilredivati i jedan ili viSe

eksperata za pojedine: oblasti.

III. PRIJELAZNE I 
'ZAVRSNE 

ODREDBE

Ctanak.ZZ.
Za obavljarfi,e poslova iz nadleZnosti StoZera, zapovjednik, narielnik i dlanovi StoZera

imaju pravo na mjesr:dnu naknadu, a visinu naknade zakljudkom odre,lluje Vlurda Zupanije na
prijedlog StoZera.

Clanak23.
Prilikom izvrsavanja zadataka civilne za5tite, pripadnici StoZera nose odje6u civilne

za5tite, (osim uniformiranih pripadnika StoZera iz MUP-a), na kojqj je na vidnom mjestu
istaknut znak civilne za5tite.

CtanaLz+.
(1) StoZer osiguravajavnost svoga rada.
(2) Zapovjedrrik StoZera 6e odluditi kada 6e sjednica StoZera birti zatvorena za javnost.

itanat< Zs.
Strudne i adnrrinistrativne poslove zapotrebe StoZera, obavlja Zupanijska uprava.

Ctana*Ze.
(1) Svi akti StoZera ovjeravaju se pedatom StoZera.

(2) Pedati su okruglog oblika, promjera 50 mm i 30 mm na kome stoji:_"Bosna i
Hercegovina, Federacija nosne i Hercegovine, Zupanija Zapadnohrlrcegovalka, Zupani-iski

StoZer civilne za5tite Grude".



(3) Zapovjednik StoZera 6e donijeti rje5enje o davanju ovl
duvanje pedata StoZera.

Clanak27.
Odredbe ovog Poslovnika obvezne su za sve dlanove

koje sudjeluju u radu StoZera ili su nazodne sjednicama StoZera.

itanat zg.
Postupak izm.f ena i dop\rna ovog Poslovnika jednak je

Clanak29.

. Ovaj PoslovnLik stupa na snagu danom dono5enja, a prestaj
radttZupanijskog stoZera civilne zaltite, broj: 14-05 -44-24119 od 14.

osolbi za uporabu i

kao i rza druge osobe

njegova dono5enja.

primjena Poslovnika o
.2019. godine.

Broj: 14-05-44-2ll23i
Grude, 15. lipnja 202:.3. godine

Stoiierax
uovrcj.
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